
SŠ Informačních a knihovnických služeb
Zpracování informací
září 1994 – květen 1998  SŠ s maturitou

Proviantní oddělení
Krajské ředitelství policie
prosinec 2020 – prosinec 2023  3 roky a 1 měsíc 

Práce ve výdejně stravy, zajišťování veškeré práce ohledně výdeje stravy

Administrativní pracovník
Jihomoravský kraj podatelna JMK,Žerotínovo náměstí
duben 2019 – červen 2019  3 měsíce 

Práce s fakturami, vkládání dokumentů do počítače, chystání obálek a přebírání dokumentů, zpracování a

chystání pošty

Administrativní pracovnice Call centra
Cyrrus FX nebankovní společnost
únor 2019 – duben 2019  3 měsíce 

Práce s klienty, volání na Call centru , zpracování Call scriptu a předávání informací klientům po telefonu,

absolvování kompletního zaškolení a rozbor jednotlivých hovorů a práce s mentorem

Přepážkový pracovník
Česká pošta
březen 2018 – květen 2018  3 měsíce 

Práce s klienty, znát služby pošty , práce s platbami a počítačem. Absolvovala jsem kompletní zaškolení

na cvičné poště na Čichnove.

Knihovnice a starat se o půjčování obrazů
Knihovna Moravské galerie
leden 2018 – květen 2018  5 měsíců 

Zpracování informací

Knihovnice
Masarykova univerzita Brno
únor 2015 – říjen 2017  2 roky a 9 měsíců 

Knihovna Právnické Fakulty

 736******  mus***@***.cz
 Rok narození 1979
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Vzdělání

Praxe



Knihovnice Univerzitni Kampus KUK
Masarykova univerzita Brno
březen 2013 – říjen 2013  8 měsíců 

Práce se zahraničními studenty,lektory a vyučujícími, nalézt jim dokumenty k diplomovým pracím. Práce s

internetem, skenování a půjčovani dokumentů. Komunikace s lidmi v angličtině.

Knihovnice v knihovně Filozoficke fakulty Brno
Masarykova univerzita Brno
prosinec 1999 – 2005  6 let a 1 měsíc 

Práce se zahraničními studenty,lektory a vyučujícími nalézt dokumenty k určitému tématu. Dále třídění a

zpracování informací, skenování dokumentů.

Knihovnice
Knihovna Jiřího Mahena
září 1999 – listopad 1999  3 měsíce 

Půjčování knih a multimédií

Administrativní pracovník
World Online/Tiscali
leden 1998 – leden 1999  1 rok a 1 měsíc 

Práce s databází klientů

Bankovní poradce
ČMSS spoření s Liškou
leden 1998 – leden 1999  1 rok a 1 měsíc 

Práce s klienty, podávání kompletních informací ohledně stavebního spoření, uzavírání smluv

němčina  začátečník

ruština  pokročilý začátečník

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti expert

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw začátečník 
Adobe Photoshop začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
Aleph, program nemocnice FN Brno, Chronos, program pošty na poštovní
přepážce,programy na Call centru umožňující zaznamenání a poznámky k
hovorům,databáze klientů

H.E. Lingua Centrum
Intenzivní jazykový kurz angličtiny
září 1998

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Učit se novým věcem, angličtina - sleduju programy v angličtině Animal Planet,
Spectrum, cestování po národních parcích USA a Šumavě, turistika, divadlo,kino

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Brno + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Brno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-prepazkovy-pracovnik-knihovnice-knihovnice-univerzitni-kampus-kuk-knihovnice-v-knihovne-filozoficke-fakulty-brno-bankovni-po-1278575
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