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B Rok narozeni 1979

SS Informaénich a knihovnickych sluzeb
Zpracovani informaci
z&H 1994 — kvéten 1998 « SS s maturitou

Proviantni oddéleni
Krajské reditelstvi policie
prosinec 2020 — prosinec 2023 « 3 roky a 1 mésic

Prace ve vydejné stravy, zajistovani veskeré prace ohledné vydeje stravy

Administrativni pracovnik

Jihomoravsky kraj podatelna JMK,Zerotinovo ndméstf

duben 2019 — ¢erven 2019 - 3 mésice

Prace s fakturami, vkladani dokumentd do pocitace, chystani obalek a prebirani dokumentd, zpracovani a

chystani posty

Administrativni pracovnice Call centra

Cyrrus FX nebankovni spole¢nost

unor 2019 — duben 2019 « 3 mésice

Prace s klienty, volani na Call centru , zpracovani Call scriptu a pfeddvani informaci klientdm po telefonu,

absolvovani kompletniho zagkoleni a rozbor jednotlivych hovord a prace s mentorem

Prepazkovy pracovnik

Ceskd posta

brezen 2018 — kvéten 2018 « 3 mésice

Prace s klienty, znat sluzby posty , prace s platbami a pocitacem. Absolvovala jsem kompletni zaskoleni

na cvi¢né posteé na Cichnove.

Knihovnice a starat se o pGjéovani obraz(
Knihovna Moravské galerie
leden 2018 — kvéten 2018 « 5 mésict

Zpracovani informaci

Knihovnice
Masarykova univerzita Brno
unor 2015 - Fijen 2017 « 2 roky a 9 mésicd

Knihovna Pravnické Fakulty



Knihovnice Univerzitni Kampus KUK

Masarykova univerzita Brno

bfezen 2013 - fijen 2013 « 8 mésicd

Prace se zahrani¢nimi studenty,lektory a vyudujicimi, nalézt jim dokumenty k diplomovym pracim. Prace s

internetem, skenovani a pGjc¢ovani dokumentd. Komunikace s lidmi v angli¢tiné.

Knihovnice v knihovné Filozoficke fakulty Brno

Masarykova univerzita Brno

prosinec 1999 — 2005 + 6 let a 1 mésic

Prace se zahrani¢nimi studenty,lektory a vyucujicimi nalézt dokumenty k uréitému tématu. Dale tfidéni a

zpracovani informaci, skenovani dokumentut.

Knihovnice
Knihovna Jifiho Mahena
zari 1999 — listopad 1999 « 3 mésice

Pljcovani knih a multimédii

Administrativni pracovnik
World Online/Tiscali
leden 1998 — leden 1999 « 1 rok a 1 mésic

Prace s databazi klientd

Bankovni poradce
CMSS sporeni s Ligkou
leden 1998 - leden 1999 « 1 rok a 1 mésic

Prace s klienty, podavani kompletnich informaci ohledné stavebniho sporeni, uzavirani smluv

® Jazyky némdina - zacatecnik
rustina - pokrocily zacatecnik
angliétina - pokrocild

¢esdtina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily



Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - expert

Grafické a konstrukéni programy
Adobe Illustrator / Corel Draw - zacatecnik

Adobe Photoshop - zacatecnik

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Aleph, program nemocnice FN Brno, Chronos, program posty na postovni
prepazce,programy na Call centru umoziujici zaznamenani a poznamky k
hovorim,databaze klientt

N Kurzy H.E. Lingua Centrum
Intenzivni jazykovy kurz angli¢tiny
zari 1998

iv Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy Udit se novym vécem, angli¢tina - sleduju programy v angli¢tiné Animal Planet,

Spectrum, cestovani po narodnich parcich USA a Sumavé, turistika, divadlo,kino



@ Predstava
o praci

Q Bydlists

Kde hledam praci

Brno + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé

Referent

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Brno

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-prepazkovy-pracovnik-knihovnice-knihovnice-univerzitni-kampus-kuk-knihovnice-v-knihovne-filozoficke-fakulty-brno-bankovni-po-1278575
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