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= Vzdélani

Praxe

Andrea P.

‘. 732****** B and***@***.cz
B Rok narozeni 1975

Vysoka skola Bariska - TUO, Ostrava
TEPELNA TECHNIKA A ZIVOTNI PROSTREDI
1997 — 2000 « Bakalarské

Stfedni prumyslova skola Kladno
Hutnictvi
1989 - 1993 « SS s maturitou

Administrativni pracovnik
Fast CR, a.s.
leden 2024 - leden 2024 « 1 mésic

Ptiprava smluv pro zakazniky, reklamacéni fizeni

Obchodné - technicky koordinator

Voltaika a.s., Baterco s.r.o. Praha, Fotovolty ....

2022 -2023 « 1 rok a 6 mésict

Komunikace se zakazniky (fotovoltaické elektrarny pro RD a firmy), cenové kalkulace. Vyhledavani novych
zakaznik(/obchodnich partnerd. Monitorovani a vyhodnocovani aktudlni situace trhu, zjistovani
spotrebitelskych preferenci, monitoring dotaci NZU. Koordinace realiza¢niho tymu (montazni party, statik,

elektrikar...)

Obchodni asistentka

DYKA s.r.o., Velka Dobra

2018 - 2022 « 4 roky a 6 mésict

Komunikace se zakazniky (velkoobchod - potrubni systémy), cenové kalkulace. Komunikace se zakazniky
ohledné dodavky a dostupnosti ( podpora pfi vystavbé kanaliza¢ni infrastruktury - COV ). Administrativni
podpora obchodniho tymu, tvorba letdkd, katalogl a zajisténi certifikatlh. Koordindtor testovani
zaméstnancl na COVID dle legislativy, sledovani nafizeni, hlaseni na ZP a komunikace s Urady. Evidence

dodavatelskych smluv pro roéni audit.

Tazatel a supervizor

SIMAR tazatelské sité (NOEMATA s.r.0.)- externi spoluprace

2014 -2022 « 8 leta 6 mésicl

Akademické a komeréni vyzkumy trhu. Sbér dat za Géelem vyzkumu trhu pomoci dotazniku. Organizace,
hlidani kvét pro dany projekt. Vyzkum trhu méfici kvalitu maloobchodnich sluzeb - zejména prodejnich
dovednosti. Ziskdvani informaci o produktech slouZici ke zkvalitn&ni sluzeb. Uast na tizené skupinové

diskuzi — spotrebitelské preference, mysteryshopping (Makro, Tesco, automobil, lékarny, elektronika).



Bankovni expert pro CSOB

Ceskd poéta s.p., Slany

2014 - 2017 « 3 roky a 6 mésicd

Nabidka a zpracovani bankovnich produktd CSOB (zpracovani Gvérd, zakladani osobnich G¢tu, bankovni
prevody, prace s hotovosti), aktivni telefonivani, akvizice obchodnich prileZitosti, Zaskolovani a vedeni
novych i stavajicich zaméstnancl na postach v regionu (pfiprava letakd, prezentace motivaénich pland) s

cilem poskytovat bankovni sluzby.

® Jazyky angli¢tina - mirné pokro¢ila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky a% A - motocykly
prukaz
f B - osobni auta

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlize¢ a e-mail - zkuseny
MS Outlook - zkuseny

Grafické a konstruk¢ni programy
Canva- pokrocily

ERP a Ucetni software
SAP - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing
Uprava fotek - pokrocily

[l Kurzy EPALE - Eletronicka platforma pro vzdélavani dospélych v Evropé, Evropska komise
Kurzy o umélé inteligenci a technologiich
2023

Human-resource-Managment, Certificate-International-Business-Management-
Institute
2022

Prodejni dovednosti, CSOB a.s.



2017



Osvédéeni o absolvovani odborného kurzu 041202 CNB
Odborny kurz o rozpoznavani platidel podezrelych z padélani nebo pozmérnovani.
2015

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Dalsi dovednosti
Jsem zkus$ena a vyzrala osobnost s nadhledem. Motivovana k rozvoji dovednosti a
profesionalnimu rustu. Rada pomaham, kdyz mi to dava smysl.

3 Zajmy Cestovani, kempovani, nové technologie a inovace. Ekologie a cirkularni ekonomika.
Veletrhy.
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Kladno + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Manazer prodejniho teamu
Obchodni asistent
Obchodni zastupce
Pracovnik back office

Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uUvazek



Q Bydlisté

Kladno, okres Kladno

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-obchodne-technicky-koordinator-obchodni-asistentka-tazatel-a-supervizor-bankovni-expert-pro-csob-zivotopis-1237302
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