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1994 - 1998 « SS s maturitou
Praxe Administrativni pracovnik

CL*****x%%*com srpen 2021 — Unor 2024 « 2 roky a 7 mésicd
Komunikace se zakazniky, zpracovavani pfijatych dat o prodejich, pfiprava dat pro fakturaci, expedice
objednavek, evidence a vyfizovani reklamaci, kontrola kvality zbozi, logistika, prace s fotografiemi,

komunikace s dodavateli.

Finanéni uéetni
Fi****¥%* 5 brezen 2009 — kvéten 2021 « 12 let a 3 mésice

komplexni zpracovani Ucetnictvi véetné zavérek, zpracovani mzdového Ucetnictvi, orientace v danovych

zakonech. Reference poskytne reditelka Lenka Brazdova

Administrativni pracovnik

Ob*****gko duben 2018 — duben 2021 « 3 roky a 1 mésic

Vyfizovani veskeré administrativy, komplexni sprava datovych stranek a agendy pohrebnictvi (poplatky,
smlouvy upominky, vybirdni poplatkl), vedeni pokladny, internetové bankovnictvi, pfiprava mezd, sprava

GDPR, dotace z fond( EU, komplexni organizace voleb

obchodni asistent v elektru
AR ***xxXEXXIMA 247 2000 — srpen 2001 « 1 rok

7 v_o

odpovédnost za finance, prace na registraéni pokladné, vyfizovani objednavek, smluv, uzavirani dvér

damska krejéova
|L¥********a (| bfezen 2000 — ¢erven 2000 * 4 mésice

komplexni $iti stejnokrojl pro leteckou spole¢nost



Vedouci / manazer restaurace
Sp*****$k{ Unor 1999 — srpen 1999 « 7 mésici

zajistovani objednavek ubytovani a navstév sauny, organizace spolecenskych akci (oslavy, svatby, pohrby)

svadlena
Ji¥*¥**¥*¥¥Xnam Fjen 1998 — prosinec 1998 « 3 mésice

Siti konfekénich odéva

@ Jazyky némdina « mirné pokrodild

¢estina - vyborna

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Psani véemi deseti-zkuseny

ERP a Ucetni software

v/

Helios - zacatecnik

Money S5 zacatecnik

Pohoda - pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Microsoft Access, Czech Point, uéetni programy - Helios Orange, Helios Fenix, Utto,
IngBB (program na upravu fotografii), sprava e-shopu.

[l Kurzy kancelarské psani na stroji
Statni zkouska z kancelarského psani na stroji
kvéten 1997



iy Dovednosti

53 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvoreni s détmi, ale nejen s nimi.

Kreativni ¢innosti - zejména $iji na stroji.

Cten.

Vareni.

Zajistovani prijemného prostfedi doma - od Uklidu po stéhovani

nabytku, pokud mam pocit, Ze vysledek bude utulngjsi :-).

Kde hledam praci

Pribram + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Pomocna sila do kuchyné
Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Pribram

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hledd préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-financni-ucetni-obchodni-asistent-v-elektru-damska-krejcova-vedouci-manazer-restaurace-svadlena-zivotopis-894970
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