
Gymnázium Jana Palacha, Mělník
79-41-K gymnázium
září 1999 – květen 2003  SŠ s maturitou

Účetní
KS Transport and spedition a.s.
září 2015 – říjen 2023  8 let a 2 měsíce 

Zpracování přijatých fa, vystavování vydaných fa, vedení pokladny, párování bankovních výpisů, zadávání

mezd.

Dispečer
ČSAD Mělník, a.s.
listopad 2004 – prosinec 2013  9 let a 2 měsíce 

Vystavování objednávek, komunikace se zákazníky a s řidiči, zpracování jejich ZPV.

Administrativní pracovník
C.S. CARGO a WOLF i.s.l.
červenec 2003 – říjen 2004  1 rok a 4 měsíce 

Veškerá administrativa spojená s celní deklarací.

francouzština  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

 723******  Laj***@***.cz
 Rok narození 1984

Jana L.

ID: 1248290

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený

ERP a účetní software 
Pohoda zkušený

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Kde hledám práci
Mělník + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Obchodní asistent
Obchodní referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Dovednosti

Představa
o práci



Tuhaň, okres Mělník

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-dispecer-ucetni-zivotopis-1248290
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