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Jana L.

‘. 723****** E Laj***@***.cz
B Rok narozeni 1984

Gymnazium Jana Palacha, Mélnik
79-41-K gymnazium
z&H 1999 — kvéten 2003 « SS's maturitou

Uéetni

KS Transport and spedition a.s.

zari 2015 - fijen 2023 « 8 let a 2 mésice

Zpracovani pfijatych fa, vystavovani vydanych fa, vedeni pokladny, parovani bankovnich vypisd, zadavani

mezd.

Dispecer
CSAD Mélnik, a.s.
listopad 2004 — prosinec 2013 « 9 let a 2 mésice

Vystavovani objednavek, komunikace se zakazniky a s fidici, zpracovani jejich ZPV.

Administrativni pracovnik
C.S. CARGO a WOLF i.s.l.
¢ervenec 2003 - fijen 2004 « 1 rok a 4 mésice

Veskera administrativa spojena s celni deklaraci.

francouzsétina - zacatecnik
angli¢tina - stfedné pokrocila

¢estina - vyborna

M B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

ERP a Ucetni software

Pohoda - zkuseny

i Dovednosti Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Mé&Llnik + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Obchodni asistent
Obchodni referent
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté Tuhan, okres Mélnik

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-dispecer-ucetni-zivotopis-1248290
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