
Gymnázium Dr. Karla Polesného p.o., Znojmo
Gymnázium (Gymnázium - všeobecné)
1998 – 2003  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník
AUTO-AGRO-HOLÍK, s.r.o.
2012 – 2023  11 let a 6 měsíců 

• komunikace se zákazníky, dodavateli a autoritami • ICT • řešení problémů a náhlých situací • propagace

firmy, online marketing • fakturace, sklad, podklady pro účetnictví

Copywriter
Evaluate Dynamics s.r.o.
2008 – 2016  8 let a 6 měsíců 

• správa portálů přes WordPress • tvorba obsahu a PR textů

Administrativní pracovník
Finanční úřad Znojmo
2006 – 2007  1 rok a 6 měsíců 

• registr plátců daně • archiv

němčina  pokročilý začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený 
Chytrý telefon Android zkušený

 732******  boc***@***.com
 Rok narození 1983

Jan B.

ID: 1280110

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
Psaní všemi deseti pokročilý

Tvorba obsahu a online marketing 
Copywriting pokročilý 
E-mail marketing pokročilý 
Google Ads pokročilý 
Sklik pokročilý 
WordPress / CMS pokročilý

Webdesign, CSS, základy HTML,
rekvalifikace
2012

Administrátor Windows Server 2003
rekvalifikace, základy active directory atd
2008

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Kurzy

Dovednosti



Kde hledám práci
Brno + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Archivář
Asistentka
Dělník v zemědělství, lesnictví
Office manager
Pracovník reklamačního oddělení
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Brno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-copywriter-zivotopis-1280110
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