Barbora H.

‘. 60 1****** = Har***@***.com

B Rok narozeni 1987

ID: 1300428

’ ’

= Vzdélani Stfedni odborna skola pro ochranu a obnovu Zivotniho prostfedi - Schola Humanitas,
Litvinov, Ukrajinska 379
Ochrana a obnova zivotniho prostredi
74 2002 — erven 2006 « SS s maturitou

Praxe Administrativni pracovnik
LNS s.r.o.
listopad 2018 — bfezen 2024 « 5 let a 5 mésicd
vedeni kanceldre a agendy. Komunikace se zaméstnanci a zakazniky. Pfiprava fakturaénich podkladd a

mezd. Asistentka feditelky

Administrativni pracovnik

Manuvia Jobs Leasing s.r.o.

listopad 2014 - listopad 2018 « 4 roky a 1 mésic

vedeni kanceldre a agendy. Komunikace se zaméstnanci a zdkazniky. Pfiprava fakturaénich podkladd a

mezd. Asistentka reditelky

Administrativni pracovnik

ABAS IPS Management s.r.o.

2009 - fijen 2014 « 5 let a 10 mésicd

vedeni kancelafe a agendy. Komunikace se zaméstnanci a zdkazniky. Priprava fakturaénich podkladd a

mezd. Asistentka reditelky
Cignik/servirka
pohostinstvi

2006 — 2009 « 3 roky a 6 mésicd

Obsluha zdkaznik( a udrzeni chodu provozovny

® Jazyky destina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz



CJ Technické
znalosti

i Dovednosti

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - expert
Prezentacni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlize¢ a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Psani véemi deseti - zkuseny

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

ManazZerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Plzen + 10 km ochota dojizdét

Vejprnice + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Asistent soudce

Auditor v ekonomice a financich
Fakturant/ka

Office manager
Personalista

Pracovnik back office
Vedouci / manazer prodejny
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Brigady

Q Bydlisté Vejprnice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-cisnik-servirka-zivotopis-1300428
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