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= Vzdélani

Praxe

Jana S.

‘. 739****** = Sol***@***.cz

B Rok narozeni 1987

SOS Lysd nad Labem
Operatorka odévni vyroby pro obchodni ¢innost
z&¥ 2002 — kvéten 2006 « SS s maturitou

ZS Libice nad Cidlinou

zari 1993 — ¢erven 2002 « Zakladni

Administrativni pracovnik
PPS advokati s.r.o., Velké namésti 135/19, Hradec Kralové
listopad 2019 — ¢erven 2020 « 8 mésicl

Provadéni administrativnich a sekretdfskych préci, vystavovani a zpracovavani Géetnich dokladd

Asistentka servisu

Louda Auto, a.s. Chotanky 166, Podébrady, pobocka Kolin

duben 2008 — srpen 2019 « 11 let a 5 mésicd

Fakturace, pfiprava podkladl pro Uéetnictvi, komunikace se zakazniky, pokladni ¢innost, komunikace s
pojistovnami pro fedeni pojistnych udalosti, vyfizovani pfichozi a odchozi posty, evidence dochazky

zaméstnancl

Asistentka prodeje
HaGaimpex, s.r.o. Na Pofi¢i 19, Praha 1
leden 2008 — bfezen 2008 « 3 mésice

Komunikace se zakazniky, pfejimka zbozi, skladova evidence, pokladni ¢innost

Asistentka prodeje

Plastex Prachovice, s.r.o., Havli¢ckova 376, Kolin

¢erven 2007 — prosinec 2007 « 7 mésicl

Fakturace, objednavky, skladova evidence pro cely fetézec, prace s informacnim systémem, prejimka

zboZi, pfiprava podkladt pro Uéetnictvi, komunikace s klientelou, korespondence

Pracovnice provozu
Obchodni tiskarny, a.s., Plynarenska 233, Kolin
kvéten 2007 — ¢erven 2007 « 2 mésice

Kontrola kvality



Asistentka prodeje
Penny Market, s.r.o., Jirny 353, pobocka Podébrady
¢erven 2006 — srpen 2006 « 3 mésice

Pokladni ¢innost, administrativni vypomoc, komunikace se zakazniky

® Jazyky angli¢tina - pokrodily za¢ateénik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - zkuseny

i& Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii

Logické mysleni



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Chlumec nad Cidlinou + 10 km ochota dojizdét
Kolin + 10 km ochota dojizdét
Podébrady + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Brigady

Q Bydlisté Radovesnice Il

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-asistentka-servisu-asistentka-prodeje-pracovnice-provozu-zivotopis-1284836
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