
Střední odborné učiliště a Střední odborná škola SČMSD Žatec, s.r.o.,
Hotelnictví a ekonomie
září 2011 – květen 2015  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník
Gastro potraviny Louny
2020 – 2021  1 rok a 6 měsíců 

Skladové hospodářství Správa telefonů Příprava podkladů Vystavování faktur

Asistentka
Novák papír s.r.o.
2020 – 2020  6 měsíců 

Asistentka vedení, recepční příprava podkladů vedení vzorkové agendy zajišťování občerstvení správa

telefonů obsluha pokladny s vystavováním faktur přijatých a vydaných příprava docházek překladatelská

činnost

Odborná referentka klientského pracoviště
VZP ČR
2019 – 2020  1 rok a 6 měsíců 

Odborná referentka klientského pracoviště obsluha klientů na přepážce komunikace s klienty a zajišťování

a zpracovávání podkladů marketingové akce pokladní činnost zpracovávání agendy

ruština  začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

němčina  středně pokročilá

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

 722******  kno***@***.com
 Rok narození 1996

Kateřina T.

ID: 1292679

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 začátečník 
MacOS začátečník 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) začátečník 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
MS Outlook začátečník

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Kde hledám práci
Louny + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Asistentka

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Práce na ŽL

Technické
znalosti

Dovednosti

Představa
o práci



Louny

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-asistentka-odborna-referentka-klientskeho-pracoviste-zivotopis-1292679
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