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B Rok narozeni 1973

OA Edvarda Benese, Praha 2, Resslova ul.
uletnictvi, podnikova ekonomika
241 1993 — &erven 1996 « SS s maturitou

Stfedni odborné uéilisté
Zahradnik (Zahradnik)
zari 1987 — ¢erven 1990 « Vyucleni

Administrativni pracovnik

RADIUM s.r. o.

brezen 2016 — dosud 8 let a 4 mésice

Celkovy chod pobocky Zajistovani kancelarskych potreb Zajisténi oblerstveni Péce o navstévy a
organizace schizek Komunikace s Ufady Komunikace i dodavateli sluzeb Evidence a realizace revizi
Fakturace kli¢ovych zdkaznik Fakturace zahrani¢nich zédkaznik( Vyfizovani reklamaci Zpracovani inventur
Evidence dodavatelskych a odbératelskych smluv a jejich aktualizace Sprdva vozového parku Nakup,
evidence, servis, prodej vozidel Komunikace s leasingovou spoleénosti Podpora spravy ostatnich pobodek

spolecnosti

asistentka jednateld spoleénosti

Lahldky - Palmas.r. o.

unor 2006 — zafi 2013 « 7 let a 8 mésicd

Kompletn{ chod kanceldte jednateld& Komunikace s kli¢ovymi zékazniky Komunikace s Utady Regenf
reklamaci, Vystavovani dobropist Nastavovani akénich cen Evidence dodavatelskych smluv Sprava
vozového parku Evidence dochdzky kmenovych zaméstnancl Zpracovani podkladl pro mzdy Spoluprace

s Uletni a mzdovou Ucetni Evidence agenturnich zaméstnanc( a jejich dochdzky

Uéetni
Biomedica s.r. o.
fijen 2005 — leden 2007 « 1 rok a 4 mésice

Zpracovani Uc¢etnich dokladd Evidence doslych a vystavenych faktur, Zpracovani bankovnich dokladd

Evidence pokladnich dokladd Sprava valutové pokladny Vystavovani cestovnich dokladd



Vedouci distribuéniho a celniho skladu lé¢iv

Apotex CR s.r. 0.

unor 1997 — duben 2002 « 5 let a 3 mésice

Komunikace s distributory a klicovymi zakazniky Komunikace s trady a celni spravou Komunikace napfi¢
spolecénosti Prijem, evidence, fakturace, distribuce, inventury zbozi Celni agenda spojend s nakupem zbozi

a naskladnéni na sklad Celni agenda spojena s evidenci zbozi na celnim skladé

Referent odbytu a expedice

Statni pedagogické nakladatelstvi

zari 1993 — leden 1997 « 3 roky a 5 mésicl

Kontakt s odbérateli a dodavateli Péce o klicové zakazniky Prijem, evidence, fakturace a expedice zboZi,

reklamace

Referent hospodarské spravy

Statni pedagogické nakladatelstvi

zari 1990 — zari 1993 « 3 roky a 1 mésic

Predpisy najm0 ndjemnikdm, vyuétovani sluzeb ndjemnikim, komunikace s poskytovateli energii, kontakt

s Urady, evidence majetku, sprava nebytovych prostor

® Jazyky ¢edtina - vybornd
8 ﬁidiésk? 2% A - motocykly
prukaz

/A B - osobni auta

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

ERP a Ucetni software
ABRA - pokrocily
K2.zacatecnik

Pohoda - zacatecnik

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
MS CRM



N Kurzy

i Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kurz celniho deklaranta
Kompletni zpracovani celniho pfipadu, spravné zarazeni zbozi
1998

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Ochota ucit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Asertivni jednani
Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Ru¢ni prace, sport

Kde hledam praci

Vlasim + 5 km ochota dojizdét
Votice + 25 km ochota dojizdét
Tabor + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Pracovnik back office

Referent

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Jankov, okres Benesov

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-asistentka-jednatelu-spolecnosti-ucetni-vedouci-distribucniho-a-celniho-skladu-leciv-referent-odbytu-a-expedice-referent-hos-1275481

	Soňa K.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Kurzy
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


