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B Rok narozeni 1972

OA a SZS Bruntdl
Podnikani v oborech, odvétvich
1995 - 1997 « SS s maturitou

administrativni pracovnik

Domov Bila Opava, pfispévkova organizace
fijen 2020 — dosud « 3 roky a 9 mésicQ

evidence majetku, vedeni papirenského skladu a skladu disticich prostredkd, jednani s dodavateli,

objedndvky, evidence faktur, pfijemky, vydejky, pfiprava a zpracovani podkladd pro Géetnictvi, dokladova

a fyzicka inventarizace, vedeni a evidence skladu OOPP

Administrativni pracovnik

ZS a MS horni Benegov, okres Bruntdl, p¥isp. or

leden 2012 — z&fi 2020 « 8 let a 9 mésicl

evidence majetku, vedeni evidence faktur, fyzickd a dokladova inventarizace, vedeni papirenského skladu
a skladu disticich prostredkd, objednavky, evidence, evidence pfijatych faktur, vedeni evidence lékarfskych

prohlidek, vedeni matriky 2akU p¥i zdstupu

Vedoudi jidelny MS

ZS a MS horni Benegov, okres Bruntdl, p¥isp. org.

brezen 2017 — duben 2018 « 1 rok a 2 mésice

personalni a organizaéni vedeni chodu kuchyné, zédsobovani kuchyné a jednani s dodavateli, normovani,

zpracovani vydejek, zpracovani podkladl pro Ucetnictvi a inventarizace, vedeni pokladny

Praxe pri rekvalifikaci ,administrativni pracovnik*
FU Bruntdl
fijen 2010 — kvéten 2011 « 8 mésicl

zaddavani dat do PC, evidence a archivace danovych subjektd, prace na podatelné

Administrace, prodej

Pavel Schwan, kuchyné a spotrebi¢e Opava

brezen 2000 - Unor 2010 « 10 let

Prodej elektro a ndvrhy kuchyni a spotfebi¢i na miru, jedndni se zdkazniky, zpracovani a administrace

obchodnich pripadd



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

i Dovednosti

v Ve v / v /)
némcina - zacatecnik
angli¢tina - zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

rekvalifikaéni kurz ,Mzdova uéetni se zaklady personalistiky
bez praxe
2018

Rekvalifikaéni kurz ,,Administrativni pracovnik*
OA a SZS Bruntal
2010

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota ucit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout
Asertivni jednani
Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace



Dalsi dovednosti
MRP skladova evidence, SAS evidence majetku, Gordic evidence skladu a majetku,

zkusenost se stravovacim programem

3 Zajmy rodina,
sport - kolo, plavani
knihy, filmy, hudba, kultura

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Horni Benedov + 25 km ochota dojizdét
Krnov + 1 km ochota dojizdét
Bruntal + 1 km ochota dojizdét
Opava + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poéitace

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Horni Beneov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-administrativni-pracovnik-vedouci-jidelny-ms-praxe-pri-rekvalifikaci-administrativni-pracovnik-administrace-prodej-zivotopis-1297148
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