
Vyšší odborná škola sociálně právní, Jasmínova 3166, Praha 10
Sociální pedagogika
září 2014 – červen 2017  Vyšší odborné

Gymnázium a střední odborná škola pro zrakově postiženou mládež, Radlická 115,
Praha 5
Obchodní akademie
září 2009 – květen 2013  SŠ s maturitou

Máma
Mateřská dovolená
2021 – dosud  3 roky a 5 měsíců 

V současné době jsem doma s dvouletou dcerou Nikolkou.

Fakturantka
Verkon, s.r.o
září 2019 – červenec 2021  1 rok a 11 měsíců 

Zde bylo mojí náplní práce pracovat se zahraničními doklady a zadávat data do systému Helios.

Recepční
Rehafit, o. p. s. - doba určitá
červen 2017 – prosinec 2017  7 měsíců 

Má náplň práce bylo zajištění chodu recepce v rehabilitačním centru.

Administativní pracovník a prodejce
Hračkotéka o.p.s.
březen 2015 – prosinec 2016  1 rok a 10 měsíců 

Zde jsem měla na starost e-shop (přidávání produktů), prodej veškerého sortimentu.

Dobrovolnická činnost
Diakonie Praha - dobrovolník
listopad 2014 – únor 2015  4 měsíce 

Pomáhala jsem zde se vším, co bylo aktuálně potřeba. (Manuální práce i práce s dokumenty.

 604******  ter***@***.com
 Rok narození 1993
 Jsem OZP 

Tereza S., Dis

ID: 1285807

Vzdělání

Praxe



Administrativní pracovník, prodejce
Hračkotéka, o. p.s - stážistka
červen 2014 – srpen 2014  3 měsíce 

Zde jsem zajišťovala jednoduchou administrativu a chod prodejny s hračkami.

Administrativní pracovník
Výbor dobré vůle - praktikantka
září 2012 – září 2012  1 měsíc 

Měla jsem zde na starosti zakládání dokladů a faktur. Byla to týdenní praxe v maturitním ročníku.

němčina  mírně pokročilá

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

Operační systémy 
Chytrý telefon Apple iOS začátečník

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) začátečník 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail začátečník

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Další dovednosti 
Televizní spor “Kroky k integraci, 2009. Fotoprojekt Nadace 02”Naše světy nejsou tak
odlišné, jak se zdají” 2013.

Mám ráda plavání, četbu, zpěv a zvířata.

Jazyky

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Praha-Černý Most + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Asistent v pojišťovnictví
Bankovní poradce
Fakturant/ka
Pracovník back office
Pracovník call centra
Prodejce zájezdů
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek
Brigády

Praha-Černý Most

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-administrativni-pracovnik-prodejce-dobrovolnicka-cinnost-administativni-pracovnik-a-prodejce-recepcni-fakturantka-mama-zivot-1285807
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