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B Rok narozeni 1978

Stiedni pramyslova £kola strojni a elektrotechnicks, Ceské Budéjovice, Dukelskd 13
Strojni a technicka administrativa
1992 - 1996 + SS s maturitou

Administrativni pracovnice/vedouci pokladni

Mountfield a.s.

srpen 1998 — dosud « 25 leta 11 mésicl

Spréava administrativy prodejny, pfiprava podkladd pro zaméstnance. Zpracovani plateb a vedeni

pokladny. Komunikace se zakazniky na denni bazi.

Au pair
Student Agency
zar 1997 — srpen 1998 « 1 rok

Kromé starosti o béh domacnosti v Rakousku jsem si prohlubovala znalost jazyka.

Fakturantka/Administrativni pracovnice
Philips Mecoma a.s. (KeyTec s.r.o.)
zar{ 1996 — srpen 1997 « 1 rok

Sbér podkladt z vyroby pro fakturaci a vytvareni danovych dokladl pro tuzemské i zahraniéni odbératele.

némdcina - pokrocily zacatecnik
angli¢tina - pokrocily zacatecnik
¢estina - vyborna

% A - motocykly

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/10/ 11-zkuseny
Chytry telefon Android - zkuseny



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny
MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

Grafické a konstrukéni programy
AutoCAD . zacatecnik

ERP a Udetni software

Microsoft Dynamics NAV - pokrocily

W Kurzy Skoleni prodejnich dovednosti
Skolen{ prodeje a komunikace se zékazniky
zari 2011

Kurz psychické odolnosti
Skoleni na zvygeni psychické odolnosti p¥i komunikaci se zakaznikem
fijen 2010

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Logické mysleni
Regeni problémG pomoci kritického myéleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Dalsi dovednosti

Orientace v technické dokumentaci



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Kamenny Ujezd (okres Ceské Bud&jovice) + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pokladni

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé

Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Ceské Budéjovice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnice-vedouci-pokladni-au-pair-fakturantka-administrativni-pracovnice-zivotopis-1298929
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