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B Rok narozeni 1986

Integrovna stfedni $kola hotelového provozu, obchodu
Podnikova ekonomika a management
z&¥ 2006 — erven 2009 « SS s maturitou

Integrovana stredni $kola hotelového provozu, obchodu a sluzeb, Pfibram, Gen. R.
Tesafika 114

Potravinarstvi, prodavac

zari 2003 — ¢erven 2006 « Vyucleni

administrativni pracovnice/ Operatorka

ISC Comunnication Czech a.s

srpen 2014 — srpen 2023 « 9 leta 1 mésic

tvorfeni evidence databdazi, reporty databdzi aktivni volani se zdkazniky, dojedndvani schlizek pro obchodni
zastupce vyhledavani potencidlnich zakaznik( zaddvani a kontrola v systému Helios G¢ast na poradach,
zapisy z porad vyfizovani drobnych organiza¢nich Ukold dle pfikazd nadfizenych predédvani a vyfizovani

vzkaz{ uvadéni zakaznikd do pfijimaci mistnosti

organizator dne

MD a RD

leden 2017 — Cervenec 2023 « 6 let a 7 mésich

pfiprava a koordinace veskerych celodennich aktivit zajitovani pohosténi véech Ucastnikl zajisténi dklidu

prostor po celém dni

Operatorka aktivni linka

ATODA Telemarketing, s.r.o.

Cerven 2013 — Cervenec 2014 « 1 rok a 2 mésice

zajistovani telefonického kontaktu v pfichozich/ odchozich hovord realizace obchodnich zakazek pro
klienty spoluprdce s managementem spolecnosti a call centra na zajisténi business Ukold plnéni pokynd a

ukold ulozené nadfizenym

Asistentka za barem

Spolecnost Heart s.r.o

leden 2004 — Unor 2014 « 10 let a 2 mésice

Asistence pfi vybéru zbozi zodpovédnost za predani zbozi zakaznikovi a nasledné inkasovani finanéniho

obnosu Zodpovédnost za finanéni obnos a kone¢nou uzdvérku na konci, smény.



Mandant - zprostrfedkovatel

Partners Financial Services, a.s. Prague Gate

duben 2012 — srpen 2013 « 1 rok a 5 mésicl

Zprostfedkovani finanénich produktd, zejména ¢innost, pojistovaciho agenta a investi¢niho
zprostfedkovatele podle zvlastnich pravnich predpisi., Spoluprace se subjekty poskytujicimi finan¢ni
sluzby (jako jsou banky, obchodnici s cennymi papiry, stavebni spofitelny, penzijni fondy, investi¢ni

spolecnosti, pojistovny a podobné

Obchodni zastupce
Telefénica O2 Czech Republic, a.s
kvéten 2011 - srpen 2011 « 4 mésice

Vyvoj ¢innosti sméfujici k uzavirani smluv o poskytovani sluzeb elektronickych komunikaci

Obchodni zastupce
A.D.PRAHA,s.r.o
duben 2011 - kvéten 2011 « 2 mésice

vyhleddvani novych zdkaznikd v terénu sepsani smlouvy na novy produkt, prodej sluzeb,

Obsluha v cukrarné

Cukrarna, kavarna Rl

unor 2011 — duben 2011 « 3 mésice

prodej zakusk( a ostatniho sortimentu, pfiprava ndpojd zodpovédnost za finanéni obnos administrativn{

¢ast - vyplnéni objednavek, zodpovédnost za uzavérku na konci smény

Prodavacka
LeKo Pfibram s.r.o.
leden 2011 — leden 2011 « 1 mésic

hmotna odpovédnost za veskeré zbozi kontrola dat spotfeby doplriovani zbozi

Operatorka na aktivni lince

URP s.r.o.

zari 2010 — listopad 2010 « 3 mésice

nabidka a prodej novych sluzeb, produktd vyznamnych, spole¢nosti poskytovani informaci zédkaznikdm o
cendch, slevach, probihajicich promodnich aktivitach, novych produktech nasledné zadavani objednavky

do systému kontrola dat

Operatorka pasivni linka s prodejem

Telefénica O2 Czech Republic, a.s

Cerven 2010 — zafi 2010 « 4 mésice

odbavovani hovor( se zdkazniky, servis a prodej sluzeb préce se systémy Lettry engine, Claudie, OAT
delegovdni stiznosti, dotaz( a zadosti zdkaznikd a spotfebiteld poskytovani informaci zékaznikim o

cendch, slevach, probihajicich promodnich aktivitach, novych produktech zdpis pozadavkd zakaznika,

ovéreni solidnosti, vypsani, objednavky uskuteénéni hlasového souhlasu s novym, produktem



Kontrolorka kvality tiskovych chyb

Consolidated Graphics Prague s.r.o

zari 2009 — prosinec 2009 « 4 mésice

kontrola kvality chyb tiskovych, mechanickych i chyb, zplsobené $patnym zachdzenim s vyrobkem

nasledné zadani do systému oprav chyb

asistentka prodeje
Alena Mottlova hostinska ¢innos
leden 2003 - prosinec 2003 « 1 rok

komunikace a obsluha zakaznikd

® Jazyky dedtina - vyborna
a ﬁidiésky'/ (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 / 10 / 11 - pokro¢ily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - zacatecnik

Psani véemi deseti - pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Dalsi dovednosti

manualni zruénost,



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Pribram + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Délnik ve vyrobé
Kontrolor vyroby
Obchodni asistent
Obchodni referent

Office manager

Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Brigady

Q Bydlisté PFibram

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnice-operatorka-organizator-dne-operatorka-aktivni-linka-asistentka-za-barem-mandant-zprostredkovatel-obchodni-zastupce-obsluha--1305506
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