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Jitka L.

‘. 733****** = jit***@***.cz
B Rok narozeni 1976

Univerzita J.E.Purkyné& Usti nad Labem - Fakulta soc.ekonomicka
HR management a ekonomie
zar{ 1994 — cerven 1999 « Vysokoskolské

Gymnazium Vaclava Hlavatého, Louny, Podébradova 661, prispévkova organizace
Humanitni védy
7&K 1990 — &erven 1994 « S8 s maturitou

Accounts Receivable/Credit Controller
Expeditors International CR s.r.o.
Cervenec 2018 — Unor 2024 « 5 let a 8 mésicl

e denni monitoring klientské databdze a faktur po splatnosti e zasildni upominek zédkaznikiim dle
nastavené splatnosti e pfiprava tydennich porad pro management firmy, dle aktudlnich témat k diskusi e
pravidelny reporting regionalnimu managementu (prehled pohledavek, nevymozené pohleddavky) e
schlzky s klienty se $patnou platebni moralkou a pfiprava k navrhu reseni pohledavek po splatnosti e
spoluprdce s payment centry a feSeni nesrovnalosti s danym oddélenim e Ulast na konferenénich

hovorech s payment centry a prezentace pohledavek e sprava klientskych databazi a aktualizace /

parovanii plateb e nastavovani Credit limitd a jejich kontrola

Distribution Services Manager

Expeditors International CR s.r.o.

srpen 2008 — ¢ervenec 2018 « 10 let

e vedeni tymu (4-6 ¢lend) a zodpovédnost za poskytované distribuéni a skladovaci sluzby v rdmci CR, e
zajisténi vysoké Urovné zdkaznického servisu v ramci poskytovanych sluzeb, e aktivni vyhleddvani novych
zdkaznik( a zodpovédnost za prodejni strategii oddéléni, e komunikace s pfepravci a dodavateli
distribuénich sluzeb, e zpracovani distribuénich a skladovacich nabidek a projektd a jejich prezentace
zdkaznik(m, e préace s internim distribuénim a fakturaénim systémem, e administrativni ¢innost, kontrola a
urgovani pohledavek, e persondlni a trainingova podpora celého tymu, e aktivni spoluprace s ostatnimi
oddélenimi a pobockami spolecnosti po celém svété e Skoleni v ramci manazerskych dovednosti,

cestovani v ramci evropskych pobodek



Distribution Services Supervisor

Expeditors International CR s.r.o.

kvéten 2005 — ¢ervenec 2008 « 3 roky a 3 mésice

e zakaznicky servis v ramci poskytovanych distribuénich sluzeb pro stavajici zakazniky e vyfizovani a
zpracovani objedndvek a zajigténi piepravy v ramci CR a Evropy, e komunikace s p¥epravci a dodavateli
distribuénich sluzeb, e zpracovani nabidek distribuénich sluzeb, prace s internimsystémem a fakturace, e
evidence dokladd, spréva skladovacich prostor a podpora zaméstnanc( skladd, e aktivni spoluprdce s

ostatnimi éleny tymu, oddélenimi a poboc¢kami spole¢nosti

Logistika a nakup
Conta s.r.o.
kvéten 2004 — kvéten 2005 « 1 rok a 1 mésic

Kontakt s dodavateli, objednavky materialu a dopravy, sledovani skladovych zasob

Nakupci a celni deklarant
Aisan Bitron Czech s.r.o.
listopad 2001 — kvéten 2004 « 2 roky a 7 mésicd

Kontakt s dodavateli, cleni zasilek, sledovani skladovych zasob

Obchodni referent
Pivovar Louny
srpen 1999 — listopad 2001 « 2 roky a 4 mésice

Priprava exportnich objednavek a celnich dokumentu, veletrhy a vystavy, administrativa

Recepcni
Grandhotel Union
Cervenec 1998 — srpen 1999 « 1 rok a 2 mésice

Obsluha recepce, ubytovani hostu

® Jazyky némdina - stfedné pokrocild
angliétina - pokrocild

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Chytry telefon Android - pokrocily



Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Dalsi dovednosti

Pedlivost, systematiénost, smysl pro detail

ip Zéjmy cestovani, divadlo, kino, pilates, plavani, bytovy design
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Louny + 30 km ochota dojizdét

Praha-Dejvice + 5 km ochota dojizdét
Teplice + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Obchodni asistent

Office manager
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé

Recepéni v cestovnim ruchu

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisteé Louny

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/accounts-receivable-credit-controller-distribution-services-manager-distribution-services-supervisor-logistika-a-nakup-nakupci-a-celni-deklarant-obcho-1259239
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