
Střední zemědělská a technická škola Hořovice
Ekonomika a účetnictví
1984 – 1988  SŠ s maturitou

Obchodní zástupce a metrolog
Techno life s.r.o. farmaceutická společnost
březen 2024 – dosud  4 měsíce 

Nabídka produktů po telefonu. Vyřizování objednávek. Provoz skladu. Obsluha a kontrola měřících

zařízení, zajišťování kalibrací.

2000-2011 = hlavní fakturantka, 2011-2023 = vedoucí - manager skladu veter. léčiv
+ ved. dopravy + metrolog
Cymedica spol. s r.o. - prodej, výroba a distribuce veterinárních léčiv
2000 – 2023  23 let a 6 měsíců 

Řízení chodu skladu, distribuce, inventury. Řízení dopravy. Zajišťování správy a oprav budov. Vedení týmu

cca 30 lidí + personalistika - vedení pracovních pohovorů, školení nových zaměstnanců a školení

periodická, rozdělování práce a kontrola plnění úkolů, evidence a zpracování docházky, zpracování

podkladů ke mzdám. Zpracování reportů pro vedení společnosti. Řešení reklamací od zakazníků. Evidence

a kontrola skladových dokladů. Úzká spolupráce s materiálovou účtárnou. Spolupráce s oddělením

logistiky a zahraničními pobočkami. Evidence, kontrola a revize měřících přístrojů.

Účetní
ČSAD s.p. - autobusová doprava
1993 – 2000  7 let a 6 měsíců 

vedoucí materiálové účtárny

Asistentka zásobovaní
ČKD s.p. Hořovice - obráběcí stroje
1988 – 1993  5 let a 6 měsíců 

evidence nákupu a spotřeba náhradních dílů

čeština  výborná

 B - osobní auta

 732******  eek***@***.cz
 Rok narození 1969

Alena K.

ID: 1121777

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Další programy a počítačové znalosti 
Informační systém K2

Certifikát TOP Manager
2017

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Cestování, turistika, četba, domácí zvířata (kočka, pes).

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Hořovice + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Logistik
Nákupčí
Office manager
Personalista
Pracovník reklamačního oddělení
Specialista logistiky
Vedoucí / manažer skladu
Vedoucí / manažer teamu
Vedoucí výroby

Možná spolupráce
Plný úvazek

Hořovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-zastupce-a-metrolog-2000-2011-hlavni-fakturantka-2011-2023-vedouci-manager-skladu-veter-leciv-ved-dopravy-metrolog-ucetni-asistentka-zasobova-1121777
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