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= Vzdélani

Praxe

Bc. Petra B.

‘. 776****** B ped***@***.cz
B Rok narozeni 1992

Ceskd zemé&délska univerzita v Praze (CZU)
Podnikani a administrativa
2013 -2016 - Bakalarské

Obchodni akademie a Jazykova $kola s pravem statni jazykové zkousky Pardubice,
Stefanikova 325

Obchodni akademie

2008 - 2012 + SS s maturitou

Administrativni pracovnik
HEYtransport s.r.o.

fijen 2022 —dosud « 1 rok a 8 mésicd

- nastaveni faktura¢niho procesu, - fakturace prepravy stavebni techniky, - nastaveni s sledovani Cash-

flow, - kontrola nakladd.

Materska a rodi¢ovska dovolena
duben 2019 —dosud « 5 let a 2 mésice
- time manegemet ¢tyrélenného tymu, - zajisténi pfesunu a oprav domu, - maximalni efektivita pfi plnéni

zadanych ukold.

Financial Controller

Randstad HR Solutions s.r.o.

¢ervenec 2017 —dosud « 6 leta 11 mésicd

- pfiprava podkladd pro Forecast a Budget, - kontrola Ucetnich vystupd, kontrola saldokont, rekonciliace
Uétd, - participace na mésiénich a roénich Uéetnich zdvérkach a finanénim auditu, - nataveni kontrolnich
metodik a optimalizace procest v ramci finanéniho oddéleni, nastaveni spravného fungovani systému, -
kontrola a nastaveni smluv novych odbérateld do systému Karat, - zpracovani pravidelnych reportl - KPI,
reporty pro Top management - kontrola a autorizace plateb - analyza vysledkl jednotlivych klientd,

kontrola odchylek v Ucetnictvi, kontrola nakladd, marze.

Junior Accountant

Randstad HR Solutions s.r.o.

¢ervenec 2015 — ¢erven 2017 « 2 roky

- zpracovani faktur a Uéetnich dokladd, - parovani plateb, - kontrola Uplnosti U¢etnich dokladd, - fakturace

dle smluv klientd, - zavddéni novych finanénich proces(.



Back Office Assistent

PrimeCell Therapeutics, a.s.

duben 2015 - ¢erven 2015 « 3 mésice

- pfiprava podklad a tvorba objedndvek, - spréva socidlnich siti a webovych stranek, - tvorba élankd, -

zajistovani sluzebnich cest Top managementu, - kontrola chodu kancelare.

Receptionist
Konica Minolta IT Solutions Czech s.r.o.
Unor 2014 — duben 2015 « 1 rok a 3 mésice

- zajistovani chodu kancelare, - evidence pfichozi a odchozi posty, véetné evidence doélych faktur, -

skenovani a archivace firemnich dokumentd, - zajistovani sluzebnich cest.

Sales assistent
Calpra
zafi 2012 — Gnor 2014 « 1 rok a 6 mésicl

- profesionalni zdkaznicky servis, - prace s pokladnou a pokladnim systémem, - organizace skladu.

® Jazyky rustina - pokrodily zacdtecnik
angli¢tina - stredné pokrocila

éestina - vyborna

8 Ridi¢sky fm} B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrodily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily

Psani véemi deseti-expert

Programovaci jazyky
(X)HTML, CSS - zacatecnik

ERP a Ucetni software
Karat- zkuseny

Pohoda . zacatecnik

I Kurzy Kancelarské psani na PC a obchodni korespondence
2012



iy Dovednosti

5 Zijmy

@ Predstava
o praci

Q Bydliéte

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Logické mysleni

Regeni problém( pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Rodina, sport, Siti, tvoreni.

Kde hledam praci
Usti nad Orlici + 20 km ochota dojizdé&t

Chci pracovat jako
Ekonom

Fakturant/ka

Finanéni analytik
Finanéni kontrolor
Finanéni specialista
Finan¢ni ucéetni
Odborny asistent v ekonomii
Specialista pohledavek
Specialista reportingu
Uéetni

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Libchavy

VYTVORENO NA
BE ZIvoToPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/-financial-controller-junior-accountant-back-office-assistent-receptionist-sales-assistent-administrativni-pracovnik-zivotopis-1257268
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