
Obchodní akademie a Střední odborná škola zemědělská a ekologická Žatec
Ekonomické lyceum
září 2019 – květen 2023  SŠ s maturitou

Základní škola Komenského Alej, Žatec
bez zaměření
září 2010 – červen 2019  Základní

Zástup vedoucí
Dráčik Žatec
listopad 2023 – dosud  7 měsíců 

Obsluha kasy, prodej zboží, pomoc zákazníkům. Přeceňování zboží, doplňování zboží ze skladu na

prodejnu a úprava regálů, příjem zboží a jeho okódování. Dále správa emailu, komunikace s ostatními

pobočkami, odpisy spotřebního materiálu. Příjem zboží k reklamaci, výměny a vrácení zboží. Vychystávání

a vydávání objednávek. Večerní zapisování a počítání tržby, evidence výměn, vrácení zboží a reklamací.

Administrativní pracovník
V.H.V. Žatec
srpen 2023 – říjen 2023  3 měsíce 

Řešení objednávek z online e-shopu (vychystávání zboží, tvorba faktur, objednávání dopravy - DPD,

Zásilkovna, TopTrans, Česká pošta), komunikace se zákazníky. Práce v programu ESO9 (příjem

objednávek a zaznamenávání celého procesu objednávek). Editace produktů na e-shop - popis,

parametry, fotografie, kategorie. Zaučování se na pozici Asistent - řešení reklamací, správa emailu,

komunikace s druhou pobočkou a se zákazníky, objednávání potřebných věcí pro chod firmy, evidence

faktur. Přijímání a obsluha návštěv ředitelky společnosti.

Číšník/servírka
BarBar
červen 2021 – srpen 2021  3 měsíce 

Zde jsem si připomněla a vylepšila své zkušenosti z předchozí brigády (komunikace se zákazníky, dobré

vztahy s kolegy, pracovat v časovém presu, vždy dobrá nálada a úsměv na tváři).

 722******  kra***@***.cz
 Rok narození 2003

Karolína K.

ID: 1177392

Vzdělání

Praxe



Číšník/servírka
Chrám Chmele a Piva
červen 2019 – srpen 2019  3 měsíce 

Zde jsem byla jako brigádník a chodila jsem tam jedno léto. Naučila jsem se komunikovat se zákazníky,

udržovat si dobré vztahy s kolegy a pracovat v časovém presu. Vždy jsem si udržovala dobrou náladu a

úsměv na tváři.

němčina  mírně pokročilá

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Ve svém volném čase ráda sleduju internet a učím se novým věcem. Také si čas od času
přečtu nějakou knihu a ráda tvořím.

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Žatec (okres Louny) + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Asistentka
Fakturant/ka
Pracovník back office
Vkládání dat do počítače
Webdesigner

Možná spolupráce
Plný úvazek

Žatec, okres Louny

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/zastup-vedouci-administrativni-pracovnik-cisnik-servirka-zivotopis-1177392
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