ID: 1177392

= Vzdélani

Praxe

Karolina K.

‘. 722****** B kra***@***.cz
B Rok narozeni 2003

Obchodni akademie a Stiedni odborna &kola zemédélskd a ekologicks Zatec
Ekonomické lyceum
z&# 2019 — kvéten 2023 « SS's maturitou

Zakladni $kola Komenského Alej, Zatec
bez zaméreni
zari 2010 — ¢erven 2019 « Zakladni

Zastup vedouci

Drédik Zatec

listopad 2023 — dosud « 7 mésicd

Obsluha kasy, prodej zboZzi, pomoc zdkaznikim. Pfeceriovdni zboZi, doplhovani zboZi ze skladu na
prodejnu a Uprava regald, pfijem zbozi a jeho okédovani. Dale sprava emailu, komunikace s ostatnimi

pobockami, odpisy spotfebniho materialu. Pfijem zboZi k reklamaci, vymény a vraceni zbozi. Vychystavani

a vydavani objedndvek. Vecerni zapisovani a poditani trzby, evidence vymeén, vraceni zbozi a reklamaci.

Administrativni pracovnik

V.H.V. Zatec

srpen 2023 —fijen 2023 + 3 mésice

Regen( objednavek z online e-shopu (vychystévani zbo?i, tvorba faktur, objednavéni dopravy - DPD,
Zésilkovna, TopTrans, Ceskd poéta), komunikace se zakazniky. Préce v programu ESO9 (p¥ijem
objedndvek a zaznamendavani celého procesu objedndvek). Editace produktd na e-shop - popis,
parametry, fotografie, kategorie. Zaucovani se na pozici Asistent - feSeni reklamaci, sprava emailu,
komunikace s druhou pobockou a se zakazniky, objednavani potfebnych véci pro chod firmy, evidence

faktur. Prijimani a obsluha navstév feditelky spolecnosti.

Cignik/servirka

BarBar

Cerven 2021 — srpen 2021 + 3 mésice

Zde jsem si pfipomnéla a vylepSila své zkuSenosti z pfedchozi brigady (komunikace se zakazniky, dobré

vztahy s kolegy, pracovat v ¢asovém presu, vzdy dobra nalada a usmév na tvari).



Cignik/servirka

Chram Chmele a Piva

Cerven 2019 — srpen 2019 « 3 mésice

Zde jsem byla jako brigadnik a chodila jsem tam jedno léto. Naudila jsem se komunikovat se zakazniky,
udrzovat si dobré vztahy s kolegy a pracovat v ¢asovém presu. Vzdy jsem si udrzovala dobrou naladu a

usmeév na tvari.

® Jazyky némdéina - mirné pokrocila
angli¢tina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Asertivni jednani
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni

z / / v 7 P v/ ’ v 7 .V v
A Zajmy Ve svém volném cCase rada sleduju internet a u¢im se novym vécem. Take si Cas od ¢asu

prectu néjakou knihu a rada tvorim.



@ Predstava
o praci

Q Bydlists

Kde hledam praci
Zatec (okres Louny) + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Asistentka

Fakturant/ka

Pracovnik back office
Vkladani dat do poditade
Webdesigner

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Zatec, okres Louny

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/zastup-vedouci-administrativni-pracovnik-cisnik-servirka-zivotopis-1177392
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