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Lucie K.

‘. 728****** B Luc***@***.cz
B Rok narozeni 1988

SOS a SOU Neratovice
Technickoadministrativni pracovnice
zati 2004 — ¢erven 2007 « Vyudeni

Asistentka projektového manazera
Proplusco Services CZ

Unor 2022 - prosinec 2023 « 1 rok a 11 mésich

Ndstup zaméstnancu, kontrola dochéazky, evidence pracovnich pomdcek, kontrola absenci, planovani

svozu zaméstnancl, vyplaty zaméstnanc(, feseni probléma ohledné vyplat zaméstnancl a dalsi

administrativa dle potfeby manazera.

Rejstfikova vedouci

Obvodni soud pro Prahu 7

prosinec 2018 — éervenec 2021 « 2 roky a 8 mésict

Vedeni rejstiikd spravy soudu, vedouci oddéleni opatrovnického Useku, vedeni rejstriku NT - trestni

oddéleni, zastupovani bezpecénostni feditelky a zastup dozoréi Ufednice.

Rejstfikova vedouci

Obvodni soud pro Prahu 1

cervenec 2015 - listopad 2018 « 3 roky a 5 mésicl

Vedeni civilniho rejstfiku - pfiprava podkladd soudci na jednani, vyfizovani posty, komunikace s Ucastniky,

vypravovani referdtl (odesldni pozvének na jedndni, rozsudkd atd...), pfepisovani protokold z jedndni.

Recepéni - asistentka
PELIKAN KROFTA KOHOUTEK, advokatni kancel&¥
zafi 2014 — dnor 2015 « 6 mésicl

Vedeni recepce, vyfizovani posty, pochlizky, pfiprava podkladd k odeslani

Obchodni asistentka
Zara CR
srpen 2011 — ¢ervenec 2014 « 3 roky

Prodej damského oblecdeni, pokladni.



Rejstfikova vedouci

Méstsky soud v Praze

leden 2010 — Unor 2011 « 1 rok a 2 mésice

Vedeni spravniho rejstfiku - pfiprava podkladli soudci na jedndni, vyfizovani posty, komunikace s
udastniky, vypravovani referatl (odeslani pozvanek na jednani, rozsudkl atd...), prepisovani protokoll z

jednani.

Zapisovatelka

Obvodni soud pro Prahu 2

prosinec 2007 — ¢erven 2009 « 1 rok a 7 mésicd

Vypravovani referdtl (odesldni pozvanek na jednani, rozsudkd atd...), pfepisovani rozsudk(, zapisovani pfi
soudnim jednani. Po zapracovani zastupce vedouci kancelare trestniho oddéleni, zastup bezpelnostni

reditelky.

® Jazyky angli¢tina - zac¢atecnik

¢estina - vyborna

8 Ridi¢sky fm} B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 /10 / 11 pokrotily

MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - expert

W Kurzy Psani véema deseti
Rychlost psani na stroji vSéema deseti
2007



iy Dovednosti

5 Zijmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Logické mysleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Cestovani, ¢teni knih, malovani, kultura, vylety a modelaz nehtd.

Kde hledam praci
Straskov-Vodochody + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

HR specialista

Naborar

Personalista

Prodejce zajezdu

Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu
Specialista HR marketingu

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Straskov-Vodochody

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hledd préaci


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/zapisovatelka-rejstrikova-vedouci-obchodni-asistentka-recepcni-asistentka-asistentka-projektoveho-manazera-zivotopis-1248242
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