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B Rok narozeni 1989

TRIVIS - Stfedni $kola vefejnopravni Karlovy Vary, s.r.o.
Bezpecénostné pravni ¢innost
2005 - 2009 « SS s maturitou

Recepéni v administrativé

Allsr.o.

kvéten 2023 — dosud ¢ 1 rok a 1 mésic

Prijimani hostd, vyfizovani maill a telefonatl, sprava zasedacich mistnosti, podileni na organizaci eventd -

Y

marketingova a produkéni ¢innost, vizazistické prace

Zakaznicka podpora

RELIANTCO INVESTMENTS LTD

listopad 2020 — srpen 2021 « 10 mésicd

Zakladani obchodnich Gétd s klienty na platformé pro online obchodovani, pfedstaveni spole¢nosti a

soucasné situace na trhu v oblasti investic.

Asistentka

REX.LAW advokatni kancelar s.r.o.

duben 2019 - listopad 2020 « 1 rok a 8 mésic

Administrativa, Ucetnictvi, starost o chod kancelare, vyfizovani firemnich i osobnich zalezitosti, nahlizeni

do spisd apod..

Recepéni/Asistentka v medialni agenture

POS Media Czech Republic, s.r.o.

¢erven 2018 - listopad 2018 « 6 mésict

Organizaéni a administrativni podpora managerd, pfijimani a starost o klienty, korespondence, spréva

kalendare a e-mailového Uctu, pfiprava na jednani s klienty.

Servirka
Hotel Hilton Prague, Fresh & Fat Bistro
fijen 2017 — kvéten 2018 « 8 mésicd

Prace na place - roznaseni pokrm0, objedndvky, uklid. Obsluha hostl za pultem a prace s pokladnou.



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

Barmanka
Grand Casino AS
listopad 2015 — zafi 2017 « 1 rok a 11 mésicl

Pfiprava ndpojl, starost o VIP hosty, servis zdkaznik(m, sprdva automatd, uklid baru.

Regionalni promotion koordinator

BTL partner & media s.r.o.

¢erven 2013 - prosinec 2016 « 3 roky a 7 mésicl

Realizace zakdzek v Karlovarském a z &sti v Usteckém kraji. Kompletni pfiprava promoakci - zajiéténi
vybavy, hostesek a zaskoleni. Kontrola bezproblémového pribéhu akci. Dokumentace, vyfizovani smluyv,

reportl a vyuctovani. Koordinace tymu. Dale spoluprace s kosmetickymi znackami - pravidelné servisy,

instalace a prestavby stojand, doplfiovani a objednavky.

Hosteska na ZL
PPM Factum
leden 2013 — z4fi 2014 « 1 rok a 9 mésicd

Prima komunikace se zakaznikem s cilem na prodej. Prezentace naseho portfolia. Evidence a statistiky.

Manazerka v reklamni agenture

Niobe - advertising, promotion

unor 2011 —srpen 2012 « 1 rok a 7 mésicd

Vyhleddvani podnik( pro realizaci reklamni kampané. Jednani ohledné podminek smlouvy o reklamé.
Navrhy v Adobe Photoshop. Prace na zvyseni navstévnosti vybraného podniku - oslovovani

potencionalnich zakazniku, prezentace podniku a prodej vyhodnych reklamnich karet. Personalni ¢innost -

hleddni prodejct a zaskoleni v terénu. Administrativa a Uéetnictvi.

Telefonni operator

LUX (C2)

2009 - 2010 - 1 rok a 6 mésicl

Aktivni volani zékaznik(im. Pfedstaveni vyrobku a domlouvani schiizek. Zajidténi prace pro obchodni

zastupce.

némcina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢esdtina - vyborna

f B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel)
Internetovy prohlizeé a e-mail
MS Outlook

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Asertivni jednani
Empatii

Logické mysleni

Srozumitelna a efektivni komunikace

A Zajmy Tanec, hudba, ¢teni, vzdélavani, rodina.
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Smichov + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Redaktor, publicista, novinar

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Prace na ZL
Brigady



Q Bydlisté

Praha-Smichov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/zakaznicka-podpora-asistentka-recepcni-asistentka-v-medialni-agenture-servirka-barmanka-regionalni-promotion-koordinator-hosteska-na-zl-manazerka-v-re-868677
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