
Fakulta obchodně podnikatelská Slezská univerzita
Ekonomika a management
září 2003 – září 2008  Vysokoškolské

Gymnázium Dašická, Pardubice
Gymnázium (čtyřleté všeobecné)
září 1999 – květen 2003  SŠ s maturitou

Výkonný asistent, Personalista, fakturant
BZ Rack Mont s.r.o.,
říjen 2021 – dosud  2 roky a 8 měsíců 

Od října 2021 pracuji jako výkonný asistent, fakturant, personalita. Spolupracuji s úřady a mzdovou

účetní. Vytvářím pracovní smlouvy, evidenci a organizuji dokumenty. Koordinuji materiálně technickou

základnu projektů v ČR i v zahraničí – správu vozového parku, provozní agendu, správu webových stránek,

sociální sítě a plním ad hoc úkoly. (v sezoně výpomoc na zákaznickém servisu BPR Fences)

Manažer obchodního úseku
Tesco stores a.s.
červenec 2008 – září 2021  13 let a 3 měsíce 

- Člen týmu pro expanzi poboček - Klíčová role v procesu otevírání nových poboček a jejich začleňování

do pravidelného provozu - Zodpovědnost za výběr zaměstnanců, školení, mentoring, řízení daného úseku

a identifikaci vhodných nástupců

Asistentka prodeje a marketingu - částečný úvazek při MD
QSL s.r.o
květen 2017 – září 2018  1 rok a 5 měsíců 

Zapojovala jsem se do plnění webových stránek společnosti, psala odborné texty a vytvářela překlady do

slovenštiny. Poskytovala jsem zákaznickou podporu a pracovala jsem s MS Excel. Vytvářela jsem databázi

klientů a pomáhala s back office

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

slovenština  výborná
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 Rok narození 1984
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Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop začátečník

Tvorba obsahu a online marketing 
Google Ads pokročilý 
Střih videa začátečník 
Úprava fotek začátečník

Canva
Seznámení s aplikací
říjen 2023

Summit ej aj
O umělé inteligenci, základy práce s chat GPT, MidJjourney, právní specifikace...
září 2023

Základy personalistiky
srpen 2023

Deeply
Seznámení s aplikací
červenec 2023

Angličtina s Katkou
Individuální kurz na zopakování a zlepšení praxe
2021

Ovládněte G Suite (dříve Google Apps)
seznámení s G suite
leden 2017

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

rodina, cestování, in line bruslení, jóga, zimní sporty, aerobik, AI, angličtina....

Kde hledám práci
Pardubice + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
HR specialista
Personalista
Pracovník back office
Prodejce zájezdů
Vedoucí / manažer prodejny
Vedoucí / manažer teamu

Možná spolupráce
Plný úvazek

Pardubice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vykonny-asistent-personalista-fakturant-manazer-obchodniho-useku-asistentka-prodeje-a-marketingu-castecny-uvazek-pri-md-zivotopis-1208719

	Mária L.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Kurzy
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


