
Střední průmyslová škola potravinářské technologie
Analýza potravin
září 2004 – červen 2009  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník, Zástupce vedoucího
Billa s.r.o
červen 2021 – leden 2024  2 roky a 8 měsíců 

Příprava a kontrola docházky zaměstnanců,vytvaření pracovní smlouvy,příprava podkladů pro daňové

přiznání. Objednávky zboží. Kontrola záruk. Kontrola chodu prodejny.

Vedoucí kuchařka ve školní jídelně.
ZŠ Sezemice, Pardubice - Sezemice, Česká republika
únor 2020 – květen 2021  1 rok a 4 měsíce 

Kontrola a schválení jídelního lísku.Příprava obědů.Kontrola zásob.Komunikace s dětmi,učiteli.

Operátor ve výrobě
Foxconn, Pardubice, Česká republika
květen 2019 – leden 2020  9 měsíců 

Příjem součástek s následnou úpravou,kontrolou a kompletací.

Noční doplňovač zboží
Tesco, Pardubice, Česká republika
prosinec 2017 – duben 2019  1 rok a 5 měsíců 

PROS 2017 - DUB 2018 Doplňováni zboží od drogerie až po domací potřeby na prodejnu,kontrola

trvanlivosti,přecenění zboží.

Administrativní pracovník
Alin Moderní byt, Pardubice, Česká republika
leden 2017 – listopad 2017  11 měsíců 

Asistent pro všechny administrativní pracovníky, první kontaktní osoba pro zákazníky a přepravní

společnosti. Komunikace při objednání zboží,příjem zboží,zabalení a odesláni k zákazníkovi.

 723******  ves***@***.com
 Rok narození 1988

Pavlína V.

ID: 1270658

Vzdělání

Praxe



Asistent prodeje
Kaufland, Okres Pardubice, Česká republika
leden 2015 – prosinec 2016  2 roky 

Asistent pro všechny administrativní pracovníky, první kontaktní osoba pro zákazníky v informačním

centru.

Uklízečka
Obec Časy, Časy, Česká republika
leden 2014 – říjen 2014  10 měsíců 

Úklid prostor Obecního úřadu

Vstupní a výstupní kontolor
MSSL, Dolní Ředice, Česká republika
leden 2009 – prosinec 2010  2 roky 

Svěřená analýza a vyhodnocování dat a vyřizování veškerých zásilek, dodávek a objednávek materiálů.

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

 VZV - vysokozdvižný vozík

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) expert 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) expert 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
Psaní všemi deseti zkušený

ERP a účetní software 
SAP expert

Tvorba obsahu a online marketing 
Copywriting pokročilý 
Creator Studio pokročilý 
E-mail marketing pokročilý

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Pojišťovací zprostředkovatel
Česká podnikatelstá pojišťovna - zprostředkovatel pojišťovacích služeb
červen 2016

Palstat
Kontrola jakosti Palstat
leden 2010

Palstat
Kooordinace dat v systému SAP
červen 2009

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Kde hledám práci
Pardubice + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Recepční v administrativě
Správce vozového parku
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Kurzy

Dovednosti

Představa
o práci



Časy

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vstupni-a-vystupni-kontolor-uklizecka-asistent-prodeje-administrativni-pracovnik-nocni-doplnovac-zbozi-operator-ve-vyrobe-vedouci-kucharka-ve-skolni-j-1270658
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