
Gymnázium a Obchodní akademie Bučovice, příspěvková organizace
Ekonomika a podnikání
září 1997 – červen 2001  SŠ s maturitou

Vedoucí zákaznického servisu
G3 s.r.o.,
září 2017 – dosud  6 let a 9 měsíců 

Zpracování přijatých objednávek, objednávání přepravy, naskladňování materiálu, příprava faktur pro

účtování, kontrola cen, komunikace se zákazníky, vystavování vydaných faktur, dobropisů, kontrola

neuhrazených faktur, objednávání kancelářských potřeb, zpracování statistiky INTRASTAT a

dlouhodobých prohlášení, zástup za účetní v případě nemoci/dovolené - účtování přijatých, vydaných

faktur, bankovních výpisů, denní používání IS Helios

Referent obchodu
AEV spol. s r.o. Kroměříž
říjen 2013 – květen 2017  3 roky a 8 měsíců 

Zpracování přijatých objednávek, evidence nabídek, objednávání přepravy, evidence stávajících a

potenciálních zákazníků, péče o zákazníky, každodenní užívání informačního systému Helios

Plánovač, zásobovač
Sepio Zborovice
duben 2007 – květen 2013  6 let a 2 měsíce 

Plánování výroby, nákup materiálu, zpracování přijatých/ vydaných objednávek

referent zásobování
Pilana Tools Saw Bodies, Zborovice
září 2002 – leden 2007  4 roky a 5 měsíců 

Zpracování objednávek, příjemek, výdejek, zpracování došlé pošty, nákup jednicového i režijního

materiálu, vystavování vydaných faktur, celní deklarace, INTRASTAT

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 737******  bar***@***.cz
 Rok narození 1982

Barbora P.

ID: 1274074

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

ERP a účetní software 
Helios pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Kde hledám práci
Uherské Hradiště + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka

Možná spolupráce
Plný úvazek

Uherské Hradiště

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-zakaznickeho-servisu-referent-obchodu-planovac-zasobovac-referent-zasobovani-zivotopis-1274074
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