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= Vzdélani SOU a Hotelova gkola Silhefovice
Potravinarska technologie a biotechnologie
74 1993 — ¢erven 1998 « SS s maturitou
Praxe Vedouci vyroby

Mirel Vratimov a.s.

leden 2018 — duben 2024 « 6 let a 4 mésice

Komplexni vedeni vyrobniho Useku s dirazem na efektivni vyuziti vyrobniho zatizeni a lidskych zdroja. -
Organizace a kontrola prace véech pracovnik( ve vyrobé, zajistovani persondlniho obsazeni smén,
evidence dochazky pracovnikl vyrobniho dseku. - Spolutiéast na planovani vyroby. Kontrola odvodu
vyroby v podnikovém informaénim systému. - Kontrola kvality vyroby. - Uzkd spoluprace s technology,
pracovniky technického Useku a ostatnimi vedoucimi pracovniky spole¢nosti. - Reporting vedeni
spolecénosti - Leden 2018 - Unor 2020 dispelerka dopravy - 2020 -doposud zédstup za dispecerku

dopravy v dobé dovolenych, sjednavani smluv s dopravci, zajisténi véasného doruceni zbozi zakaznikovi

Administrativni pracovnik/dispecerka brigad

JOB-centrum Ostrava s.r.o.

leden 2006 — prosinec 2017 « 12 let

Sjednavani pracovnich smluv s ob&any, vyhledavani vhodného pracovniho mista pro uchazece. Bézny
osobni styk se zastupci podnikl a verejnosti. Plnéni pozadavkd a inforomovani podniku o plnéni zakazky,
reSeni béznych problému s brigadniky a podniky (absence, nekvalitni nebo pomalé plnéni povinnosti atd.)

v o/

Ostatni kancelarské prace (obchodni korespondence, vedeni kartotéky, t¥idéni spisl apod.)

Vedouci administrativni pracovnice

OKAY s.r. 0.

unor 2002 - prosinec 2005 « 3 roky a 11 mésicQ

Vedeni tymu administrativnich pracovnic, vedeni personalni agendy, organizace inventur, zodpovédnost

za penize v trezorech, za servis kanceladrské techniky,objedndvani kancelarskych potreb

Operator PC

ISBN a.s.

listopad 2000 — leden 2002 « 1 rok a 3 mésice

Telefonicky kontakt s klientem, zpracovani a odesilani nabidek k prezentaci stavebnich firem, obchodni

korespondence



Fakturantka/referentka prodeje
Ceskd lékarnickd a. s.
srpen 1999 — listopad 2000 « 1 rok a 4 mésice

Telefonicky kontakt s lékarniky, zpracovani objednavek, zpracovani faktur

® Jazyky angli¢tina - pokrodily za¢ateénik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
—
& E - pfipojna vozidla

CJ Technické Bé&Zn4d prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny
MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

ERP a Ucetni software

QI - pokrocily

[l Kurzy Institut rozvoje a podnikani, s. r. o.
Sekretéika - asistenka, praxe UMob Petikovice
duben 1999

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Asertivni jednani
Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace



Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni



Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

3 Zajmy sport, ¢etba
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ostrava + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Mistr ve vyrobé

Planovaé vyroby
Vedouci / manazer skladu
Vedouci vyroby

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Q Bydliste Vratimov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-vyroby-administrativni-pracovnik-dispecerka-brigad-vedouci-administrativni-pracovnice-operator-pc-fakturantka-referentka-prodeje-zivotopis-1295945
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