
Střední ekonomická škola
všeobecná ekonomika
1980 – 1984  SŠ s maturitou

senior accountant
Adama CZ, s.r.o.
2007 – 2023  16 let a 6 měsíců 

� Účtování přijatých a vydaných servisních faktur � Účtování bankovních výpisů � Účtování pokladny �

Účtování vzorků obchodního zboží � Příprava podkladů pro audit � Zpracování a odeslání výkazů DPH,

Souhrnného hlášení a Kontrolního hlášení, Silniční daň � Zpracování a odeslání statistických výkazů

týkajících se účetnictví, financí (měsíční, čtvrtletní, roční) � Účtování a odeslání mezd dle dodaných

podkladů

Účetní
SYNGENTA GROUP a.s.
2005 – 2007  2 roky a 6 měsíců 

� Účtování přijatých a vydaných servisních faktur � Účtování bankovních výpisů � Účtování pokladny �

Účtování vzorků obchodního zboží � Příprava podkladů pro audit � Zpracování a odeslání výkazů DPH,

Souhrnného hlášení a Kontrolního hlášení, Silniční daň � Zpracování a odeslání statistických výkazů

týkajících se účetnictví, financí (měsíční, čtvrtletní, roční) � Účtování a odeslání mezd dle dodaných

podkladů

office staff
DAVENTREE RESOURCESS LTD.
2003 – 2005  2 roky a 6 měsíců 

� Příjem, třídění a odesílání pošty � Evidence poštovného � Evidence a uvádění návštěv � Osobní styk

s klienty � Podávání základních informací po telefonu � Zástup pokladní v době nepřítomnosti � Pomocné

účetní práce

účetní
HARVARD GROUP a.s.
1996 – 2003  7 let a 6 měsíců 

účtování celé společnosti mimo zpracování mezd

 606******  val***@***.cz
 Rok narození 1965

Dana Č.

ID: 1295624

Vzdělání

Praxe



vedoucí finanční účtárny
Kongresové centrum Praha
1993 – 1996  3 roky a 6 měsíců 

pokladna, pohledávky, bankovní výpisy apod.

hlavní ekonom
UNISTA v.o.s.
1992 – 1993  1 rok a 6 měsíců 

účtování stavební firmy kromě zpracování mezd

vedoucí všeobecné účtárny
TAXI PRAHA
1984 – 1992  8 let a 6 měsíců 

chod všeobecné účtárny - sklady, došlé faktury, majetek

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) začátečník 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

ERP a účetní software 
SAP pokročilý

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Ráda jezdím na kole a pracuji na zahradě.

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy





Kde hledám práci
Praha-Háje + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Fakturant/ka
Finanční účetní
Hlavní účetní
Recepční v administrativě
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek

Praha-Háje

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-vseobecne-uctarny-hlavni-ekonom-vedouci-financni-uctarny-ucetni-office-staff-ucetni-senior-accountant-zivotopis-1295624

	Dana Č.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


