
Obchodně podnikatelská fakulta v Karviné
Marketing a management
2011 – 2015  Bakalářské

Obchodní akademie
Ekonomické lyceum
2006 – 2010  SŠ s maturitou

Vedoucí provozu / provozní
PZKO Stonava
říjen 2022 – dosud  1 rok a 8 měsíců 

Zodpovědnost za chod celého areálu a restaurace. Organizace zaměstnanců, svateb, firemních večírků.

Plánování, organizování a kontrola celého provozu.

Provozní
Caf bar Ellis
červenec 2018 – srpen 2022  4 roky a 2 měsíce 

Koordinace personálu, objednávka zboží

Operátorka
STK Havířov
březen 2016 – červen 2018  2 roky a 4 měsíce 

příjem zákazníků, telefonická komunikace, práce v programu POHODA, CIS STK/SME, vyřizování nutné

agendy spojené s STK, případné jednání s úřady

Provozní
Caf bar Ellis
duben 2012 – únor 2016  3 roky a 11 měsíců 

Koordinace personálu, objednávka zboží, komunikace s klienty, uspořádání akcí

Administrativní pracovník
TnG-Air. CZ, Ostrava
květen 2010 – březen 2012  1 rok a 11 měsíců 

Zadávání a přepisování dat do počítače, kontrola přijaté dokumentace, vytváření rejstříků a jednodušší

statistiky

 604******  nik***@***.cz
 Rok narození 1989

Bc. Nikola M.

ID: 1077422

Vzdělání

Praxe



Recepční
Zámek Hrubá skála
září 2007 – duben 2010  2 roky a 8 měsíců 

Přijímání objednávek, komunikace s klienty

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

ERP a účetní software 
Helios pokročilý 
Pohoda pokročilý

Uživatelská znalost MS Office - prostředí Windows. Jsem spolehlivá a pečlivá při každé
zadané práci. Disponuji dobrými organizačními schopnostmi. Dokáži systematicky a
efektivně pracovat v týmu. Zvládám dobře stresové situace.

Kde hledám práci
Karviná + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka

Možná spolupráce
Plný úvazek

Karviná

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-provozu-provozni-provozni-operatorka-administrativni-pracovnik-recepcni-zivotopis-1077422
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