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= Vzdélani Obchodné podnikatelska fakulta v Karviné
Marketing a management
2011 -2015 - Bakalarské

Obchodni akademie
Ekonomické lyceum
2006 — 2010 « SS s maturitou

Praxe Vedouci provozu / provozni
PZKO Stonava
fijen 2022 — dosud « 1 rok a 8 mésicd
Zodpovédnost za chod celého aredlu a restaurace. Organizace zaméstnancd, svateb, firemnich vedirka.

Planovani, organizovani a kontrola celého provozu.

Provozni
Caf bar Ellis
¢ervenec 2018 — srpen 2022 « 4 roky a 2 mésice

Koordinace personalu, objednavka zbozi

Operatorka

STK Havirov

brfezen 2016 — ¢erven 2018 « 2 roky a 4 mésice

prijem zakaznikd, telefonickd komunikace, prace v programu POHODA, CIS STK/SME, vyfizovani nutné

agendy spojené s STK, pfipadné jednani s Urady

Provozni
Caf bar Ellis
duben 2012 — dnor 2016 « 3 roky a 11 mésicl

Koordinace personalu, objednavka zbozi, komunikace s klienty, usporadani akci

Administrativni pracovnik

TnG-Air. CZ, Ostrava

kvéten 2010 — brezen 2012 « 1 rok a 11 mésicd

Zadavani a prepisovani dat do pocitace, kontrola pfijaté dokumentace, vytvareni rejstrikd a jednodussi

statistiky



Recepéni
Zamek Hruba skala
zar{ 2007 — duben 2010 « 2 roky a 8 mésict

Prijimani objednavek, komunikace s klienty

@ Jazyky angli¢tina - mirné pokrodila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

ERP a Ucetni software
Helios - pokrocily

Pohoda - pokrocily

n Zajmy Uzivatelska znalost MS Office - prostfedi Windows. Jsem spolehliva a pecliva pri kazdé
zadané praci. Disponuji dobrymi organizacnimi schopnostmi. Dokazi systematicky a
efektivné pracovat v tymu. Zvladam dobre stresové situace.

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Karvina + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Karving

VYTVORENO NA
E ZIvoToPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-provozu-provozni-provozni-operatorka-administrativni-pracovnik-recepcni-zivotopis-1077422
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