Romana M.

‘. 606****** = rom***@***.cz

B Rok narozeni 1969

ID: 1253069

= Vzdélani Vysok3 &kola dopravy a spoji Zilina
Provoz a ekonomika spoju
zar{ 1987 — ¢ervenec 1991 « Vysokoskolské
Stfedni ekonomicka skola Znojmo
ekonomika spoju
74t 1983 — Cerven 1987 « S5 s maturitou

Praxe referentka Odboru Skolstvi kultury a sportu
Magistrat mésta Prostéjova
fijen 1997 — duben 2024 « 26 let a 7 mésicl
- po odborné strance usmérfiovani provozu prispévkovych organizaci zfizenych méstem Prostéjovem,
zpracovani podkladl od prispévkovych organizaci a predkladani ndvrht finanénich planl pro zpracovani
rozpoétu mésta Prostéjova, - provadéni pribézné kontroly éerpdani finanénich prostfedkd kapitoly 20
Odboru Skolstvi kultury a sportu, - provddéni analyzy vysledk( inspekéni, dozorové a kontrolni ¢innosti
zfizovanych prispévkovych organizaci, pfedkladani navrh( opatfeni orgdndm mésta Prosté&jova v oblasti
kontrol véetné ndvrhl a realizaci opatfeni, - organizovani kontrolnich dnd u pfispévkovych organizaci
zfizenym méstem Prostéjovem, kontrola a vyhodnocovani rozborovych zprav, - zpracovani a predkladani
rozpoltovych opatfeni orgdnim mésta na zdkladé podkladl predlozenych pfispévkovymi organizacemi, -
zajistovani predani informaci pfispévkovym organizacim o usnesenich organd mésta Prosté&jova, -
podavani informaci pfispévkovym organizacim o schvélenych finanénich planech, - plnéni dalsich dkold
dle pokynl vedouciho odboru.
vedouci provozni evidence
1991 - 1997 Ceskd poéta st. p.
brezen 1991 — zafi 1997 « 6 let a 7 mésicl
Kontrola doklad( zaslanych od 49 post v okrese Prostéjov a jejich odeslani k daldimu zpracovani na
krajské reditelstvi v Brné k sumarizaci za cely kraj.
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CJ Technické
znalosti

iv Dovednosti

53 Zajmy

@ Predstava
o praci

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

Psani véemi deseti- pokrocily

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

literatura faktu, beletrie, historie, sport,

Kde hledam praci
Prostéjov + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Bankovni specialista

Osobni bankér

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Prostéjov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-provozni-evidence-referentka-odboru-skolstvi-kultury-a-sportu-zivotopis-1253069
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