
Vysoká škola dopravy a spojů Žilina
Provoz a ekonomika spojů
září 1987 – červenec 1991  Vysokoškolské

Střední ekonomická škola Znojmo
ekonomika spojů
září 1983 – červen 1987  SŠ s maturitou

referentka Odboru školství kultury a sportu
Magistrát města Prostějova
říjen 1997 – duben 2024  26 let a 7 měsíců 

- po odborné stránce usměrňování provozu příspěvkových organizací zřízených městem Prostějovem,

zpracování podkladů od příspěvkových organizací a předkládání návrhů finančních plánů pro zpracování

rozpočtu města Prostějova, - provádění průběžné kontroly čerpání finančních prostředků kapitoly 20

Odboru školství kultury a sportu, - provádění analýzy výsledků inspekční, dozorové a kontrolní činnosti

zřizovaných příspěvkových organizací, předkládání návrhů opatření orgánům města Prostějova v oblasti

kontrol včetně návrhů a realizací opatření, - organizování kontrolních dnů u příspěvkových organizací

zřízeným městem Prostějovem, kontrola a vyhodnocování rozborových zpráv, - zpracování a předkládání

rozpočtových opatření orgánům města na základě podkladů předložených příspěvkovými organizacemi, -

zajišťování předání informací příspěvkovým organizacím o usneseních orgánů města Prostějova, -

podávání informací příspěvkovým organizacím o schválených finančních plánech, - plnění dalších úkolů

dle pokynů vedoucího odboru.

vedoucí provozní evidence
1991 - 1997 Česká pošta st. p.
březen 1991 – září 1997  6 let a 7 měsíců 

Kontrola dokladů zaslaných od 49 pošt v okrese Prostějov a jejich odeslání k dalšímu zpracování na

krajské ředitelství v Brně k sumarizaci za celý kraj.

čeština  výborná

 B - osobní auta

 606******  rom***@***.cz
 Rok narození 1969

Romana M.

ID: 1253069

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

literatura faktu, beletrie, historie, sport,

Kde hledám práci
Prostějov + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Bankovní specialista
Osobní bankéř

Možná spolupráce
Plný úvazek

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Prostějov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-provozni-evidence-referentka-odboru-skolstvi-kultury-a-sportu-zivotopis-1253069
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