
UJAK
Sociální a masová komunikace (Sociální a mediální komunikace)
2012 – 2015  Bakalářské

SPŠO
Technické a informatické služby
2000 – 2004  SŠ s maturitou

Asistentka manažera logistiky
Z + M servis, spol. s r.o., Ostrava
2014 – 2015  1 rok a 6 měsíců 

Řešení a dohlížení na opakující se úkoly v oblasti logistiky. Administrativa. Monitorováni doručených

zásilek. Spolupráce s dodavateli a přepravními společnostmi.

Vedoucí skladu a logistiky
PPI-ETC Slovakia, spol. s r.o., Bratislava
2006 – 2010  4 roky a 6 měsíců 

Optimalizace zavedených interních procesů a systému kontroly skladových zásob. Administrativa skladu a

logistiky (fakturace, inerní systém, inventury, reklamace, objednávky, audit, prezentace...)

Vedoucí prodejny
MOOD, spol. s r.o.
2004 – 2005  1 rok a 6 měsíců 

Kompletní provoz prodejny a prodej. Uzávěrky, inventury zboží, pokladna, a skladové hospodářství -

administrativa. Péče o obchodní, organizační a personální procesy.

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

slovenština  výborná

 B - osobní auta

 728******  jan***@***.cz
 Rok narození 1985

Bc. Jana F.

ID: 1294323

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Sport, cestování, turistika, umění.

Kde hledám práci
Frýdek-Místek + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Office manager
Pracovník back office

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek
Brigády

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Ostravice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-prodejny-vedouci-skladu-a-logistiky-asistentka-manazera-logistiky-zivotopis-1294323
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