
Střední odborná škola, Bruntál, příspěvková organizace
Podnikání
září 2009 – červen 2011  SŠ s maturitou

Střední odborná škola, Bruntál, příspěvková organizace
Kadeřník
září 2006 – červen 2009  Vyučení

Vedoucí prodejny
Eva Šimková - Herba Zdravá výživa
leden 2016 – dosud  8 let a 5 měsíců 

Objednávání zboží, komunikace s dodavateli a zákazníky, vyhledávání nových dodavatelů, naskladňování

a doplňování zboží, zakládání faktur do systému POHODA a kontrola jejich údajů, zajištění plynulého

chodu prodejny, kontrola dodržování předepsaných postupů a pravidel, plánování směn, příjem a

zaškolení nových zaměstnanců, prodej a poradenství zákazníkům, řešení reklamací.

Prodavačka
Eva Šimková - Herba Zdravá výživa
listopad 2014 – prosinec 2015  1 rok a 2 měsíce 

Prodej a poradenství zákazníkům, naskladňování a doplňování zboží (práce v ekonomickém systému

POHODA).

Asistentka prodeje
Nihon Style, spol. s r.o.
září 2013 – listopad 2014  1 rok a 3 měsíce 

Prodej a poradenství zákazníkům (japonský a asijský sortiment), e-mailová a telefonická komunikace se

zákazníky, řešení reklamací, zpracování přijatých objednávek a jejich expedice, nabídka sortimentu do

velkoobchodu a maloobchodu.

němčina  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 731******  alc***@***.cz
 Rok narození 1990

Alena P.

ID: 1200593

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

ERP a účetní software 
Pohoda zkušený 
SAP nováček

Anglický jazyk - Intermediate
Jednoleté pomaturitní studium AJ - certifikát TELC B1
červen 2012

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
Organizační schopnosti, pečlivost

Turistika, běh, badminton a bruslení.

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Olomouc + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Nákupčí
Office manager
Personalista
Referent
Vedoucí / manažer prodejny

Možná spolupráce
Plný úvazek

Olomouc

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-prodejny-prodavacka-asistentka-prodeje-zivotopis-1200593
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