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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

Alena P.

‘. 731****** = alc***@***.cz

B Rok narozeni 1990

Stfedni odborna skola, Bruntal, pfispévkova organizace
Podnikani

741 2009 — &erven 2011 « SS s maturitou

Stfedni odborna skola, Bruntdl, pfispévkova organizace
Kadernik
zari 2006 — ¢erven 2009 « Vyucleni

Vedouci prodejny

Eva Simkova - Herba Zdrava vyZiva

leden 2016 — dosud « 8 let a 5 mésicd

Objedndvaéni zboZi, komunikace s dodavateli a zdkazniky, vyhleddvani novych dodavateld, naskladriovani
a doplnovani zbozi, zakladani faktur do systému POHODA a kontrola jejich Gdajd, zajisténi plynulého
chodu prodejny, kontrola dodrzovéni pfedepsanych postupt a pravidel, planovani smén, pfijem a

zaskoleni novych zaméstnancd, prodej a poradenstvi zdkazniklm, feseni reklamaci.

Prodavacka

Eva Simkova - Herba Zdrava vyZiva

listopad 2014 — prosinec 2015 « 1 rok a 2 mésice

Prodej a poradenstvi zédkaznikim, naskladriovdni a doplfiovani zboZi (prace v ekonomickém systému

POHODA).

Asistentka prodeje

Nihon Style, spol. s r.o.

zari 2013 — listopad 2014 « 1 rok a 3 mésice

Prodej a poradenstvi zakaznikdm (japonsky a asijsky sortiment), e-mailova a telefonickd komunikace se
zakazniky, feSeni reklamaci, zpracovani prijatych objednavek a jejich expedice, nabidka sortimentu do

velkoobchodu a maloobchodu.
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néméina - zacatecnik
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¢estina - vyborna
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i Dovednosti

5 Zijmy

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8 /10 / 11 - zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

ERP a Ucetni software
Pohoda - zkuseny
SAP - novacek

Anglicky jazyk - Intermediate
Jednoleté pomaturitni studium AJ - certifikat TELC B1
Cerven 2012

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Srozumitelna a efektivni komunikace

Daléi dovednosti

Organizaéni schopnosti, peélivost

Turistika, béh, badminton a brusleni.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Olomouc + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Nakupdi

Office manager
Personalista

Referent

Vedouci / manazer prodejny

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Olomouc

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-prodejny-prodavacka-asistentka-prodeje-zivotopis-1200593
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