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= Vzdélani

Praxe

Lenka W.

‘. 775****** B Len***@***.cz
B Rok narozeni 1978

ISS obchodni
Ekonomika
1993 - 1997 « SS s maturitou

Vedouci prodejny

U sedmi kras s.r.o.

fijen 2020 — dosud « 3 roky a 8 mésic

- Zajistovani novych dodavatell - Zajisténi chodu obchodu - Objednavani zbozi, pfijem na sklad -

Odborné poradenstvi a prodej - Administrativa spojena s vedenim obchodu

Finanéni poradenstvi
osVvC
2014 - 2017 « 3 roky a 6 mésicd

Finanéni poradenstvi - Investice - Pojistovnictvi

Pobyt v zahranici
Pobyt v zahranidi
2008 —fijen 2013 « 5 let a 10 mésicd

Pobyt v zahranici - Némecko

Odborna asistentka, asistentka obchodniho teditele

Motorpal a.s.

2001 -2008 « 7 let a 6 mésicl

Rizeni chodu kanceldte - Administrativni a organizaéni agenda - Mzdova agenda - Vyfizovani zahrani¢nich
cest, viz, ubytovani, letenek, stravné a ndsledné vyuctovani cest - Telefonni a pisemny styk s némecky

mluvicimi zakazniky - Vystavovani dodacich listl a faktur - Pfiprava podkladd pro obchodni jednani

Obchodni asistent

Dektrade

2001 - 2001 « 6 mésich

Prijem objednavek - Spoluprace s prodejci - Prodej - Vystavovani dodacich listd a fakturace - Skladové

hospodarstvi



Obchodni referent

Tesla Jihlava a.s.

1998 - 2001 « 3 roky a 6 mésicl

- Kontakt se zahrani¢nimi partnery - Pfijem objedndavek, zadavani do systému - Kontakt a spoluprace s
vyrobnim oddélenim - Vystavovani dodacich listd a fakturace - Vystavovani celnich papird, kontakt s

celnim dradem - Sjedndavani dopravy

® Jazyky angli¢tina - zac¢atec¢nik
némdcina - stfedné pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11-zacatecnik

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

i Dovednosti Mé silné stranky
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace



5 Zijmy - V4&niva ¢tendika
- Zajem o historii
- Milovnice zvifat a pfirody
- Poslech zajimavych podcastd

- Zajem o ekologii a Zivotni prostredi

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Jihlava + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Knihovnik

Matrikar

Obchodni asistent
Obchodni referent
Referent

Utednik

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Jihlava

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedli o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-prodejny-financni-poradenstvi-pobyt-v-zahranici-odborna-asistentka-asistentka-obchodniho-reditele-obchodni-asistent-obchodni-referent-zivotopi-1224747
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