
Vysoká škola technická a ekonomická v Českých Budějovicích
Ekonomika podniku - Státní závěrečná zkouška (Obhajoba bakalářské práce, Ekonomie,
Finanční řízení podniku)
2010 – 2014  Bakalářské

Střední škola obchodní, České Budějovice, Husova 9
Ekonomika a podnikání - Složení maturitní zkoušky (ČJ, Matematika, Ekonomika,
Účetnictví)
2006 – 2009  SŠ s maturitou

Vedoucí pobočky České Budějovice
Darte s.r.o.
2020 – dosud  4 roky a 5 měsíců 

Vedení prodeje technických izolací - faktury vydané, přijaté, výdejky, příjemky; vedení skladového

hospodářství - evidence stavu zboží, sledování skladových pohybů, udržování optimálních skladových

zásob; komunikace se zákazníky i dodavateli - vyjednávání obchodních podmínek; tvorba cenových

nabídek, odborné poradenství; udržování obchodních vztahů se stávajícími zákazníky; řízení expedice a

logistiky (firemní, externí doprava); vedení inventur; dohled na dodržování pravidel BOZP, vnitřních

předpisů, směrnic, revize has. přístrojů..; zodpovědnost za pracovnělékařské prohlídky; evidence a

vyřizování reklamací; práce s finanční hotovostí, fakturace; řešení ostatních provozních záležitostí a s tím

spojené administrativy

 732******  jko***@***.cz
 Rok narození 1991

Bc. Jana K.

ID: 1296543

Vzdělání

Praxe



Zástupce vedoucí, prodejce specialista
PRVNÍ CHODSKÁ s.r.o.
2014 – 2020  6 let a 6 měsíců 

Zajištění chodu pobočky - prodejna, sklad a výdej zboží; vedení skladové a prodejní dokumentace - FAV,

FAP, příjemky, výdejky; tvorba a předávání podkladů pro ekonomický úsek, měsíční vyhodnocení

ekonomických ukazatelů obratu, tržeb, přidané hodnoty; přímá účast na posuzování a hodnocení

výkonnosti skladníků; dohled na dodržování vnitřních předpisů a směrnic; dohled na dodržování

bezpečnosti práce; analýza trhu a získávání nových zákazníků; rozšiřování existujících obchodních

kontaktů; spoluvytváření důvěry ve firmu a její strategii orientovanou na zákazníka; vydávání pokynů pro

přípravu a expedici prodávaných materiálů skladníkům, včetně řízení a koordinace dopravy firemními vozy;

přímý prodej a jednání se zákazníky - MO, VO, zpracování zakázek a vyhotovování cenových nabídek;

kontrola a udržování stavu skladových zásob a jejich optimalizace; spolupráce při provádění inventur

zboží, pokladny, majetku; péče o prodejnu a zajišťování přehlednosti prodejny; vyjednávání objektových

cen u zástupců dodavatelů, vyřizování objednávek a dohled na dodržení sjednaných podmínek;

poradenská činnost spojená s prodejem a vlastní rozšiřování kvalifikace; evidence a vyřizování reklamací;

práce s finanční hotovostí - nákup a prodej zboží, zajištění včasné fakturace; vedení pokladny a finanční

hotovosti

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MacOS pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

ERP a účetní software 
K2 pokročilý

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Další programy a počítačové znalosti 
ERP systém Byznys - pokročilý; technické a průmyslové izolace; stavební materiály,
střešní krytiny, klempířské prvky, střešní okna

Průkaz obsluhy motorových vozíků
A, D, W1
2021

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Sport- běh, fitness, turistika; cestování

Kde hledám práci
Český Krumlov + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Office manager
Pracovník back office
Vedoucí / manažer prodejny
Vedoucí / manažer teamu

Možná spolupráce
Plný úvazek

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Český Krumlov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-pobocky-ceske-budejovice-zastupce-vedouci-prodejce-specialista-zivotopis-1296543
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