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a Ridi¢sky
prukaz

Pavlina K.

‘. 723****** B kp3***@***.cz
B Rok narozeni 1976

Obchodni akademie Trutnov
Obchodni akademie
1991 - 1995 « SS s maturitou

Vedouci pobocky

Svét oken s.r.o. Ji¢in

duben 2011 — dosud + 13 let a 2 mésice

kompletni zajisténi chodu pobocky, vedeni kolektivu zaméstnancut, osobni i telefonické jednani se
zakazniky, zpracovani cenovych nabidek, uzavirani smluv, zadavani objednavek do vyroby, spoluprace s
vyrobnim zavodem, skladové hospodarstvi a evidence, planovani montazi, fedeni reklamaci, fakturace

zakdzek, odpovédnost za penézni prostfedky, zpracovani podkladd pro mzdy a Géetnictvi, vyfizovani

korespondence

Obchodni referent

Cofinec Bohemia a.s. Hostinné

1997 — 2002 « 5 let a 6 mésicu

kompletni zakaznicky servis — telefonické i osobni kontakty s obchodnimi partnery, aktivni vyhledavani
novych zdkaznik(, zpracovani cenovych nabidek, vyfizovani korespondence, uzavirani smluv, vedeni
pfisludné administrativni , evidence skladovych zdsob, odpovédnost za dodrzeni termind dodavek,

fakturace zbozi, feSeni reklamaci a pohledavek, pfiprava a zpracovani podkladd na zakladé potreb

vedoucich pracovnikl, prezentace firmy na veletrzich

Fakturant/ka

HAVEX auto s.r.o. Vrchlabi

1995 - 1997 « 2 roky a 6 mésicl

evidence klientl servisniho oddéleni, fakturace zakazek, odpovédnost za hotovostni platby, evidence

doslé posty, pfiprava podklad( pro mzdovou Uétarnu

angliétina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta



CJ Technické
znalosti

i Dovednosti

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Operacni systémy

Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditadi
Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily

Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Kde hledam praci

Ji¢in + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Bankovni poradce
Fakturant/ka

Prodavac

Recepéni v administrativé
Referent

Vedouci odboru / oddéleni

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Lomnice nad Popelkou

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-pobocky-obchodni-referent-fakturant-ka-zivotopis-1298795
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