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= Vzdélani

Praxe

Kristyna F.

‘. 731****** B tyn***@***.cz
B Rok narozeni 1988

SPS na Proseku, Praha 9, Novoborskd 2-64-41-L/524- Podnikani
Podnikani (denni forma)
2007 — 2009 « SS s maturitou

SOU a SOS Neratovice, Skolni 664-69-51-H/001- Kade¥nik
Kadernik (Kadernik, kadernice)

2004 - 2007 « Vyuceni

Vedouci odboru / oddéleni

Acetex s.r.o.

2021 — dosud « 3 roky a 5 mésict

Kompletni vedeni agendy dota¢niho oddéleni - na denni bazi komunikace telefonicky nebo emailem s
OTZ, klienty, projektanty SFZP. Zpracovavéni ndvodd, postupt a informaci v KNOWLEDGE BASE pro
obchodni oddéleni v dota¢ni agendé. Plnéni Ukoll pro jednatele spole¢nosti. Kompletni zagkoleni
podfizenych pracovniku v dotaéni agendé - v systému Raynet a portal AlS ( systém Statniho fondu

Zivotniho prostredi - dotace ) Komunikace se - Statni fond zivotniho prostredi - dota¢ni programy

programu Nova zelend Uspordam pro RD a BD. Kontrola zadané prace/tkoll podfizenych

Obchodni asistent

MUT Tubes, s.r.o

2017 — 2021 « 4 roky a 6 mésict

Komunikace se zakaznikem a obchodnikem spoluprace s obchodnim oddélenim -prace v systémech
SAP,Navision,Regnum (SAP tvorba objednavek,reklamaci Némeckého dodavatele Hoberg & Driesch
Dusseldorf ) kompletni zajisténi chodu faktura¢niho a prodejniho oddéleni (fax, email, Tel,
reklamace,interni systém) zpracovani poptavek od zakaznikd tvorba nabidek a kalkulaci pro obchodniky

Uzkd spoluprace s Logistikou a skladem.

Fakturant/ka

GECO ass

2012 -2017 « 5let a 6 mésict

GECO a.s Fakturant/ ka Administrativni pracovnice (fakturantka): -komunikace se zakaznikem -aktivni
nabizeni zbozi, pfijem zbozi -telemarketing -spoluprace s obchodnim oddélenim -vydej a pfijem penézni
hotovosti, fakturace -prace v systému SAP -kompletni zajisténi chodu fakturaéniho oddéleni (fax, email,

Tel, reklamace)



Obchodni referent

La Lorraine a.s,

2010 -2012 « 2 roky a 6 mésict

La Lorraine a.s, Referent Skladova referentka: -pfijem a vydej zbozi, zadavani dat do (SAP +EXCEL) -
kontrola a oprava dodacich listd v SAP -tvorba faktur pro platbu v hotovosti -evidence zmén + vykon
skladnik( -veskerd administrativni ¢innost zajistujici chod skladu -komunikace s call-centrem, logistikou,

zakazniky

Administrativni pracovnik

Advokatni kancelar JUDr. Tomas Pelikan a JUDr. Jifina Luzova

2009 - 2010 - 1 rok a 6 mésicl

Advokatni kancelar JUDr. Tomas Pelikan a JUDr. Jifina Luzova Administrativni pracovnik -zajisténi
administrativy a chodu kancelére -tvorba plnych moci, kupnich smluv -pochlzky soudy, notarstvi -celkové
plnéni pravni agendy -psani plnych moci, kupnich smluv -zajisténi kompletni administrativy -plnéni pravni

agendy -komunikace s klienty

® Jazyky némdina - zacatednik

¢estina - vyborna

a ﬁidiésk? (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Dalsi programy a poditacové znalosti
znalosti Prace v systémech SAP, Navision a Regnum, Raynet, Uéetni program ID doklad, AIS
portal.
n Zajmy - logické a komplexni mysleni se sklonem predvidat a planovat

-samostatnost, komunikativnost, pfijemné vystupovani
-organiza¢ni schopnosti na vysoké urovni, smysl pro delegovani
-zajem o profesni rozvoj, schopnost pracovat pod tlakem,
-odolnost vUdi stresu, cit pro spole¢enskou a firemni etiketu
-schopnost vécné argumentace, profesionalita Flexibilita,

-loajalita, peclivost



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci

Slany + 20 km ochota dojizdét

Mélnik + 15 km ochota dojizdét

Kralupy nad Vltavou + 20 km ochota dojizdét
Velké Prilepy + 10 km ochota dojizdét

Tuchoméfice + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pracovnik back office
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Cernuc

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-odboru-oddeleni-obchodni-asistent-fakturant-ka-obchodni-referent-administrativni-pracovnik-zivotopis-680178
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