
Střední zemědělská škola, Rakovník, Pražská 1222
Ekologie a ochrana krajiny
2004 – 2008  SŠ s maturitou

Vedoucí obchodního místa
Moneta Money bank a.s.
únor 2018 – březen 2024  6 let a 2 měsíce 

Prodej produktů, péče a poskytování služeb klientům. Vedení týmu bankéřů. Odpovědnost za výsledky

obchodního místa. Zajištění chodu celé pobočky. Komunikace s interními a externími klienty.

Osobní bankéř
Moneta Money Bank a.s.
říjen 2017 – leden 2018  4 měsíce 

Poskytování poradenství dle potřeb klientů. Navrhování ideálního řešení a aktivní vyhledávání prodejních

příležitostí. Plnění obchodního plánu a odpovědnost za výsledky a kvalitu poskytovaných služeb.

Office manager
Provident Financial s.r.o.
srpen 2013 – září 2017  4 roky a 2 měsíce 

Koordinace a řízení podpory obchodu. Řízení týmu administrativy. Provádění auditů a kontrol. Řízení

informačních kanálů. Operace s finančními prostředky pobočky. Provádění administrativních úkonů.

Vyhledávání příležitostí prodeje. Zajištění provozu kanceláře pobočky. Spolupráce s ostatními odděleními

společnosti. Podílení se na projektové činnosti. Služby interním a externím zákazníkům.

Administrativní pracovník / zástupce Office managera
Provident Financial s.r.o.
srpen 2008 – červenec 2013  5 let 

Služby externím a interním zákazníkům, administrace půjček a smluv, administrace agendy obchodních

zástupců, operace s finančními prostředky pobočky, zastupování Office managera.

praxe při studiu
Měú Rakovník Odbor Životního prostředí
2007 – 2007  6 měsíců 

archivace, administrativa, podpora úředníků

 731******  chi***@***.cz
 Rok narození 1988
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Vzdělání

Praxe



praxe při studiu
OÚ Lužná
2006 – 2006  6 měsíců 

archivace, administrativa, podpora úředníků

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

odborná zkouška o doplňkovém penzijním spoření
Česká bankovní asociace
2023

životní a neživotní pojištění
certifikace Česká bankovní asociace
2023

Investiční služby
certifikace Česká bankovní asociace
2019

Spotřebitelské úvěry jiné než na bydlení a spotřebitelské úvěry na bydlení
certifikace Česká bankovní asociace
2018

Rozpoznávání padělků bankovek a mincí
certifikace Česká národní banka
2017

Vedení a motivace týmu
2013

Prezentační dovednosti
2011

Komunikace, asertivita a týmová spolupráce
2011

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy





Orientace na zákazníka
2010

Legalizace výnosů z trestné činnosti
2010

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Přizpůsobivá, soutěživá, pečlivá, rázná, systematická, přesná, zvídavá, iniciativní, logická,
spolehlivá, přívětivá, důsledná, umím dobře naslouchat

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Nové Strašecí + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Personalista
Pracovník back office
Referent
Specialista logistiky
Správce vozového parku
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Nové Strašecí

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-obchodniho-mista-osobni-banker-office-manager-administrativni-pracovnik-zastupce-office-managera-praxe-pri-studiu-zivotopis-1289329
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