
Střední škola služeb a cestovního ruchu Varnsdorf
Cestovní ruch (Ekonomika a cestovní ruch)
září 2004 – červen 2008  SŠ s maturitou

Asistentka - zástupce ředitele
TREX-MB spol. s r.o,.
srpen 2013 – dosud  10 let a 10 měsíců 

Vedení účetnictví, evidence práce, spravování podkladů zakázek firmy z pohledu litých podlah a

kompletních staveb, zodpovědnost za kompletní zakázky - od nabídky, dražby ve VW Supply, technická

jednání, management zdrojů, techický dohled, až po kompletní fakturace. Kompletní vedení firmy včetně

evidence skladových zásob, doplňování zásob a plánování zakázek.

Zákaznická podpora
ČEZ prodej, a.s.
duben 2012 – červen 2013  1 rok a 3 měsíce 

Poradenství ohledně produktů firmy ČEZ a.s.

Vedoucí / manažer prodejny
A3 sport, s.r.o.
leden 2009 – březen 2012  3 roky a 3 měsíce 

Strategie prodejny, zodpovědnost za vzhled prodejny, objednávky zboží, příjmání zaměstnanců, vedení a

motivace zaměstnanců, podílení na odměňování zaměstnanců, prodej zboží a odborné poradenství

němčina  pokročilý začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 601******  pet***@***.com
 Rok narození 1989

Petra L.

ID: 1297176

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MacOS zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti pokročilý

ERP a účetní software 
Money S5 pokročilý 
Pohoda expert 
SAP zkušený

Tvorba obsahu a online marketing 
Google Ads pokročilý 
Marketing na sociálních sítích zkušený 
Střih videa zkušený 
Úprava fotek pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
VW Supply

Znalost v IS pro obsluhu zákazníků
Proces obsluhy zákazníků, komunikační dovednosti, prodejní dovednosti
březen 2013

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Rodina, jízda na kole, péče o zahradu, plavání, lyžování, elektromobilita, kultura,
cestování, veřejné dění, móda, kosmetika, sebevzdělávání.

Kde hledám práci
Mladá Boleslav + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Rozpočtář/kalkulant
Ředitel / manažer logistiky
Stavbyvedoucí
Stavební dozor
Technický dozor investora
Technik ve stavebnictví
Technolog ve stavebnictví
Vedoucí / manažer skladu

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Práce na ŽL

Bukovno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-manazer-prodejny-zakaznicka-podpora-asistentka-zastupce-reditele-zivotopis-1297176
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