
SOŠ obchodní
Obchodník (Marketing a management)
září 1998 – červen 2002  SŠ s maturitou

Vedoucí / manažer prodejny
Levno s.r.o.
červen 2020 – dosud  4 roky 

Chod prodejny, administrativa, komunikace se zákazníky, nábor nových zaměstnanců, obsluha pokladny,

doplňování zboží.

Team leader
Ahold Hypermarket
listopad 2014 – květen 2020  5 let a 7 měsíců 

Plánování docházky podřízeným, administrativa, nábor nových zaměstnanců, tvoření objednávek,

motivace týmu, zastupování manažera prodejny.

Vedoucí / manažer prodejny
PENNY Market
květen 2007 – říjen 2014  7 let a 6 měsíců 

Administrativa, komunikace se zákazníky, řešení stresových situací ( reklamace, stížnosti a jiné ), chod celé

prodejny ( tvoření objednávek, kontrola kvality, hodnocení zaměstnanců a motivace týmu), plánování

docházky podřízeným v programu Anet.

Administrativní pracovník
STK s.r.o.
duben 2005 – duben 2007  2 roky a 1 měsíc 

Fakturace, komunikace se zákazníky, vyřizování emailů a telefonátů, administrativa k přípravě vozů na

STK, přijímání hotovosti ( pokladna).

Administrativní pracovník v účtárně
Carrefour CZ
září 2002 – březen 2005  2 roky a 7 měsíců 

Fakturace, kontrola pokladních výkazů a duplicitních plateb, vyřizování emailů a telefonátů. Komunikace s

bankami a zákazníky.

slovenština  začátečník

čeština  výborná

 775******  k.m***@***.cz
 Rok narození 1983

Kateřina M.
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Vzdělání

Praxe

Jazyky





Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti pokročilý

ERP a účetní software 
Helios nováček

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Překonávat nové výzvy.

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Hradec Králové + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Pracovník back office
Prodejce zájezdů
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek

Praskačka

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-manazer-prodejny-team-leader-administrativni-pracovnik-administrativni-pracovnik-v-uctarne-zivotopis-1274848

	Kateřina M.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Technické znalosti
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


