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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

Katerina M.

‘. 775****** = k.m***@***.cz
B Rok narozeni 1983

SOS obchodni
Obchodnik (Marketing a management)
741 1998 — &erven 2002 « SS s maturitou

Vedouci / manazer prodejny

Levno s.r.o.

¢erven 2020 — dosud « 4 roky

Chod prodejny, administrativa, komunikace se zakazniky, ndbor novych zaméstnanc(, obsluha pokladny,

dopliovani zbozi.

Team leader

Ahold Hypermarket

listopad 2014 — kvéten 2020 « 5 let a 7 mésicl

Planovani dochdzky podfizenym, administrativa, ndbor novych zaméstnancd, tvoreni objedndvek,

motivace tymu, zastupovani manazera prodejny.

Vedouci / manazer prodejny

PENNY Market

kvéten 2007 - fijen 2014 « 7 let a 6 mésica

Administrativa, komunikace se zdkazniky, feSeni stresovych situaci ( reklamace, stiZznosti a jiné ), chod celé
prodejny ( tvofeni objednavek, kontrola kvality, hodnoceni zaméstnancd a motivace tymu), planovani

dochazky podfizenym v programu Anet.

Administrativni pracovnik

STK s.r.o.

duben 2005 — duben 2007 « 2 roky a 1 mésic

Fakturace, komunikace se zakazniky, vyfizovani emaild a telefonatd, administrativa k pfipravé vozl na

STK, pfijimani hotovosti ( pokladna).

Administrativni pracovnik v uétarné

Carrefour CZ

zati 2002 — bfezen 2005 « 2 roky a 7 mésictd

Fakturace, kontrola pokladnich vykaz( a duplicitnich plateb, vyfizovani email( a telefondtd. Komunikace s

bankami a zakazniky.

slovenstina - zacatecnik

¢estina - vyborna






CJ Technické
znalosti

i» Dovednosti

5 Zijmy

Operaéni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - pokrocily

ERP a udetni software

Helios - novacek

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Prekonavat nové vyzvy.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Hradec Kralové + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager
Pracovnik back office
Prodejce zdjezdu
Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Praskacka

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-manazer-prodejny-team-leader-administrativni-pracovnik-administrativni-pracovnik-v-uctarne-zivotopis-1274848
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