
SPŠchemická
analytická chemie
1985 – 1989  SŠ s maturitou

Makléř neživotního pojištění
Rixo CZ
červen 2022 – listopad 2022  6 měsíců 

Telefonická komunikace s klienty, nápočet a uzavíraní pojistných smluv na automobily. Telefonická

komunikace s klienty v oblasti energií, kontrola smluv a uzavírání nových dodavatelů.

operátor
Smart Contact s.r.o.
listopad 2021 – duben 2022  6 měsíců 

Komunikace se zákazníky v energetické oblasti, pro společnost EON.

operátor
Inotel CZ, s.r.o.
červen 2021 – říjen 2021  5 měsíců 

Komunikace s klienty, sjednávání schůzek pro obchodníky.

operátor
Simio a.s.
září 2019 – srpen 2020  1 rok 

Komunikace se zákazníky, aktivní prodej.

Operátor,skladník
DHL express
2018 – 2018  6 měsíců 

Vyskladnění, zaskladnění zboží, evidence v PC. Manipulace s VZV.

Administrativní pracovník, obor Administrativa
Data Servis, informace
2017 – 2017  6 měsíců 

Koordinace pracovníků v terénu jak v ČR, tak i na Slovensku. Nábor nových pracovníků, kontrola

provedené práce.

 722******  len***@***.cz
 Rok narození 1971

Lenka Č.

ID: 248054

Vzdělání

Praxe



Vedoucí / manažer prodejny, obor Obchod, nákup, prodej
Penny Market
2016 – 2017  1 rok a 6 měsíců 

Koordinace pracovníků, administrativní činnost, manipulace s peněžní hotovostí, zajištění chodu prodejny

Vedoucí úseku prodejny, obor Obchod, nákup, prodej
Orrero,a.s.
2013 – 2016  3 roky a 6 měsíců 

zástupce vedoucí,pokladní a prodavačka v prodeji potravin,konrola prodeje,objednávky,podklady pro

účtárnu a manipulace s peněžní hotovostí.Dále jednání s dodavateli i odběrateli,rozpis směn a kontrola

prodeje.Taktéž spolpráce s vedoucí prodejny při měsíčních a ročních inventůrách.

Vedoucí / manažer prodejny, obor Obchod, nákup, prodej
Tipsport,a.s.
2004 – 2013  9 let a 6 měsíců 

vedoucí pobočky pro přijímání a vyplácení sázek,personální agenda a podklady pro účtárnu.

Operátor, obor Informační technologie
InsureSErv,s.r.o. Brno
2003 – 2004  1 rok a 6 měsíců 

párování platebních příkazů

Pokladní, obor Obchod, nákup, prodej
papírnictví Pajk,s.r.o
2001 – 2002  1 rok a 6 měsíců 

prodavačka v papírnictví

Prodavač, obor Obchod, nákup, prodej
textil Kadár
2000 – 2001  1 rok a 6 měsíců 

prodavačka textilu

Obchodní asistent, obor Obchod, nákup, prodej
IC TRADE,s.r.o.
1996 – 1999  3 roky a 6 měsíců 

sekretářka a personalistka

Chemik, obor Chemie a potravinářství
Vítkovice,a.s.
1989 – 1995  6 let a 6 měsíců 

laborant



němčina  začátečník

polština  začátečník

ruština  mírně pokročilá

slovenština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Další programy a počítačové znalosti 
Práce v systému Jáchym, omni, salsfors.

Certifikát ČNB pro makléře neživotního pojištění
zkoušky pro ČNB
červenec 2022

Obsluha motorových vozíků
obsluha všech typů VZV
květen 2018

hudba,četba,turistika a komunikace s lidmi

Kde hledám práci
Ostrava + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka
Referent
Vedoucí / manažer prodejny

Možná spolupráce
Plný úvazek

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy

Představa
o práci



Ostrava

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/makler-nezivotniho-pojisteni-operator-operator-skladnik-administrativni-pracovnik-obor-administrativa-vedouci-manazer-prodejny-obor-obchod-nakup-prode-248054
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