
Střední průmyslová škola stavební, Vysoké Mýto
Dopravní stavitelství
září 1987 – červen 1991  SŠ s maturitou

Vedoucí ekonomický pracovník
Městský bytový podnik s.r.o. Vysoké Mýto
červenec 2008 – únor 2024  15 let a 8 měsíců 

- Administrativa a běžná agenda - Příjem a výdej peněz do pokladny - Zpracování ročního vyúčtování

služeb (zálohy proti nákladům) - Provádění změn v kartách jednotek - Měsíční a roční uzávěrky předpisů -

Párování plateb do systému - Zpracování čtvrtletních nákladů z faktur - Příprava dlužních podkladů pro

externího právníka - Zpracování podkladů pro účetnictví - Správa ubytovacího zařízení pro sociálně slabé

- Správa a zajišťování oprav nájemních bytů - Vyřizování telefonické a e-mailové komunikace - Práce v

programu Inkasník

Technický pracovník
Iveco a.s. Vysoké Mýto
červen 2007 – červen 2008  1 rok a 1 měsíc 

- Administrativa a běžná agenda - Tvorba katalogů náhradních dílů - Vyřizování telefonické a e-mailové

komunikace - Práce v programu SAP

Pokladní
Eurest s.r.o. Vysoké Mýto
září 2004 – květen 2007  2 roky a 9 měsíců 

- Administrativa a běžná agenda - Příjem a výdej peněz do pokladny - Zpracování denní uzávěrky -

Zpracování faktur pro dodavatele

Administrativní pracovník
Optima s.r.o. Vysoké Mýto
září 1992 – prosinec 1996  4 roky a 4 měsíce 

- Administrativa a běžná agenda - Geodézie, zaměřování v terénu - Vytváření technické dokumentace -

Kopírování a distribuce výkresů - Kompletace celkových podkladů pro danou zakázku

čeština  výborná

 737******  fik***@***.cz
 Rok narození 1973

Petra K.

ID: 1301740

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený 
Chytrý telefon Android expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) expert 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook expert

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Další dovednosti 
Dochvilnost

Procházky se psem, jízda na kole, jízda na lyžích, vaření a pečení, kino, kafíčko s
kamarádkami a starost o vnoučata a rodiče.

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Vysoké Mýto + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Vysoké Mýto

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-ekonomicky-pracovnik-technicky-pracovnik-pokladni-administrativni-pracovnik-zivotopis-1301740
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