Petra K.

‘. 737****** B fik***@***.cz
B Rok narozeni 1973

ID: 1301740
= Vzdélani Stiedni primyslova skola stavebni, Vysoké Myto
Dopravni stavitelstvi
74 1987 — Eerven 1991 « SS s maturitou
Praxe Vedouci ekonomicky pracovnik

Méstsky bytovy podnik s.r.o. Vysoké Myto
¢ervenec 2008 — Unor 2024 « 15 let a 8 mésicl

- Administrativa a bézna agenda - Pfijem a vydej penéz do pokladny - Zpracovani roéniho vyuctovani
i i uzadvérky predpist -

sluZeb (zalohy proti ndkladdim) - Provddéni zmén v kartdch jednotek - Mésiéni a roén

Parovani plateb do systému - Zpracovani ¢tvrtletnich nakladd z faktur - Pfiprava dluznich podkladd pro
externiho pravnika - Zpracovani podklad( pro Uéetnictvi - Spréva ubytovaciho zafizeni pro socidlné slabé
- Sprdva a zajistovani oprav najemnich bytd - Vyfizovani telefonické a e-mailové komunikace - Prace v

programu Inkasnik

Technicky pracovnik

Iveco a.s. Vysoké Myto

¢erven 2007 — Cerven 2008 « 1 rok a 1 mésic

- Administrativa a bézna agenda - Tvorba katalogl nahradnich dild - Vyfizovani telefonické a e-mailové

komunikace - Prace v programu SAP

Pokladni

Eurest s.r.o. Vysoké Myto

zari 2004 — kvéten 2007 « 2 roky a 9 mésicl

- Administrativa a bézna agenda - Pfijem a vydej penéz do pokladny - Zpracovani denni uzavérky -

Zpracovani faktur pro dodavatele

Administrativni pracovnik

Optima s.r.o. Vysoké Myto

zari 1992 — prosinec 1996 « 4 roky a 4 mésice

- Administrativa a bézna agenda - Geodézie, zamérfovani v terénu - Vytvareni technické dokumentace -

Kopirovani a distribuce vykrest - Kompletace celkovych podkladl pro danou zakazku

® Jazyky destina - vyborna



a Ridi¢sky (=) B - osobni auta

prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkugeny

MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - expert

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - expert
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - expert

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

ManazZerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Daléi dovednosti

Dochvilnost

ip Zajmy Prochazky se psem, jizda na kole, jizda na lyzich, vafeni a peleni, kino, kafi¢ko s

kamaradkami a starost o vnhoucata a rodice.



@ Predstava
o praci

Q Bydliéts

Kde hledam praci
Vysoké Myto + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Referent

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Vysoké Myto

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-ekonomicky-pracovnik-technicky-pracovnik-pokladni-administrativni-pracovnik-zivotopis-1301740
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