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= Vzdélani Rodinna $kola
Ekonomické, administrativni a socidlni
241 1991 — &erven 1995 « SS s maturitou

Praxe Vedouci bytového a pravniho oddéleni
Alexandr Kendik JUNIOR
unor 2004 — brezen 2024 « 20 let a 2 mésice
administrativni pracovnik, prace v oblasti vymahani pohleddvek za dluzné ndjemné(méla jsem na starosti
celou pravni problematiku tykajici se najemniho bydleni) do pracovni ¢innosti patfily i sluzebni cesty
sepisovani zalob, exekuéni navrhy, insolvenéni pfihlasky pohledavek, sepisovani ndjemnich smluv,
administrativa bytové spravy, vyfizovani telefonatd, komunikace s ndjemniky a dluzniky, zastupovani pfi
soudnich ¥izeni, jednéni/zastupovéni na G¥adech (Okresni soud, Krajsky soud, Policie CR, Exekutorsky

urad, Insolvencni spravce, atd,...)

Zastupce vedouciho - pekarna (administrativa)

Alexandr Kendik JUNIOR

Unor 1997 — dnor 2000 « 3 roky a 1 mésic

komunikace se zakazniky/odbératelé/dodavatelé, objednavani zboZi, fakturace, tisk dodacich listd,

03/2000 - 01/2004 - materska dovolena

Au pair

Kypr
leden 1996 - leden 1997 « 1 rok a 1 mésic
hlidani déti

Pekar
Alexandr Kendik JUNIOR
zar{ 1995 — prosinec 1995 « 4 mésice

brigada v pekarné

® Jazyky némdéina - zaddtednik
angli¢tina - zacatecnik

¢estina - vyborna



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny
MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti- zkuseny

Dalsi programy a pocitacové znalosti

iDes, datové schranky

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni

A Zajmy turistika, cestovani, cukrarina, komunikativnost, ochota dale se vzdélavat a udit se nové
Veci
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Liberec + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Pracovnik na pfepazce
Recepéni v administrativé
Referent

Specialista pohledavek
Spravce vozového parku
Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace

Plny uvazek






Q Bydlisteé Liberec

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-bytoveho-a-pravniho-oddeleni-zastupce-vedouciho-pekarna-administrativa-au-pair-pekar-zivotopis-1285884
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