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= Vzdélani

Praxe

Kristyna M.

‘. 737****** B Kri***@***.cz
B Rok narozeni 1997

Univerzita Palackého v Olomouci
Rustina se zamérenim na hospodarsko-pravni a turistickou oblast
zari 2016 — 2020 - Bakalarské

Obchodni akademie Valasské Klobouky
Obchodni akademie

741 2012 — erven 2016 « SS s maturitou

Asistentka

"HVEZDA z.4."

leden 2021 — prosinec 2023 « 3 roky

Administrativa, komunikace se zaméstnanci, vedeni pohovort s uchazedi o zaméstnani, pfiprava
pracovnich smluv a podkladd pro mzdovou Uéetni, pfiprava podkladtd pro jednani a schiize, sprava datové

schranky, e-mailu, pfichozi a odchozi posty, organizace kulturnich vystoupeni apod.

Manazer pécée o zakazniky

Future Import Group

kvéten 2020 - fijen 2020 « 6 mésicd

Vedeni zaméstnancl - instruktord jizd, organizovani smén zaméstnancil, komunikace s klienty,

7

zpracovavani Uc¢etnich dokladl, sprava e-mailové schranky

vazany obchodni zastupce
Generali Pojistovna
Cerven 2019 - zari 2019 « 4 mésice

Kontaktovani klientl, domlouvéni schlzek, sjedndvani pojisténi, finanéni poradenstvi

Prodavaé
Oxalis
2017 - 2019 « 2 roky a 6 mésicl

Prodej kdv a ¢ajl

Pracovnik call centra
Ceskd spofitelna
2017 - 2017 « 6 mésicu

Kontaktovani klientd



Uéetni

Agrofyto, spol. s.r.o.

2015 -2015 « 6 mésich

Kontrola faktur, vystavovani pfijmovych a vydajovych dokladd, prace s iéetnim systémem, zadavani

faktur do systému

® Jazyky ukrajindtina - zac¢atecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

rustina - pokrocila

a ﬁidiésk? (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows XP / Vista / 7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Photoshop

g Zajmy Ve volném case se vénuiji ochotnickému divadlu, navstévuji rizné kurzy a workshopy,
cestuji, rada varim a travim ¢as s prateli. Zabyvam se psychologii a rozvojem lidské

osobnosti a kreativity. V letnich mésicich jsem nékolikrat vedla tématické tabory pro déti.



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci
Lideéko + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Asistent v médiich, reklamé, PR
Marketingova komunikace
Naborar

Obchodni asistent

Obchodni zastupce
Personalista

Specialista socialnich siti

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Lidec¢ko

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vazany-obchodni-zastupce-prodavac-pracovnik-call-centra-ucetni-manazer-pece-o-zakazniky-asistentka-zivotopis-705330
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