
Střední zdravotnická škola ve Frýdku-Místku
Sociální péče
2006 – 2010  SŠ s maturitou

Účetní
GM electronic, spol. s r.o.
březen 2023 – březen 2024  1 rok a 1 měsíc 

Práce v systému Helios Nephrite Vystavování odběratelských faktur, dobropisů a jejich zaúčtování Vedení

pokladny v CZK Správa pohledávek a závazků Archivace účetních dokladů a souvisejících dokumentů

Spolupráce při inventarizacích, uzávěrkách a dalších účetních operacích

Účetní
Richter+Frenzel
říjen 2018 – říjen 2022  4 roky a 1 měsíc 

Práce v systému SAP Kontrola náležitostí účetních dokladů, evidence a zpracování (pokladní doklady,

faktury, cestovní příkazy,...) Archivace účetních dokladů a souvisejících dokumentů Spolupráce při

inventarizacích, uzávěrkách a dalších účetních operacích

Obchodní asistent, Fakturant
MyMedia s.r.o.
prosinec 2015 – srpen 2018  2 roky a 9 měsíců 

Práce v systému Money S5 Administrativní podpora obchodního týmu Denní zpracování přijatých

dodavatelských faktur Administrace databáze dodavatelů v SW Zjišťování bližších informací k produktům

či řešení nejasností ohledně nákupních cen apod.

italština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 607******  son***@***.com
 Rok narození 1987

Soňa L.

ID: 1094575

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Linux / BSD / Unix začátečník 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Programovací jazyky 
(X)HTML, CSS začátečník

ERP a účetní software 
Helios pokročilý 
Money S5 pokročilý 
Pohoda začátečník 
SAP pokročilý

Mzdové účetnictví
Rozšíření kvalifikace a specializace v oboru účetnictví s užitím programu Pohoda
červen 2022

QUIP, občanské sdružení
Plánování zaměřené na člověka Osvědčení, akreditováno MPSV ČR pod č. 2012/1285-
PC/SP/VP/PP
duben 2015

IPSSAR "Pellegrino Artusi"
Profesionalizace v oblasti cestovního ruchu a stravování
květen 2005

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

vzdělávání, práce s čísly, cestování spojené s poznáváním nových míst a kultur
(gastroturistika)

Kde hledám práci
Kly + 20 km ochota dojíždět
Mělník + 15 km ochota dojíždět
Praha-Ďáblice + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Finanční účetní
Mzdová účetní
Účetní
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek

Kly

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-obchodni-asistent-fakturant-zivotopis-1094575
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