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Sona L.

o 6O7*xxxxx 82 son***@***.com

B Rok narozeni 1987

Stfedni zdravotnicka skola ve Frydku-Mistku
Socialni péce
2006 - 2010 « SS s maturitou

Uéetni

GM electronic, spol. s r.o.

brezen 2023 — brezen 2024 « 1 rok a 1 mésic

Prace v systému Helios Nephrite Vystavovani odbératelskych faktur, dobropisl a jejich zadétovani Vedeni
pokladny v CZK Sprava pohledavek a zdvazkd Archivace Géetnich doklad( a souvisejicich dokument(

Spoluprdce pfi inventarizacich, uzavérkach a dalsich ucetnich operacich

Uéetni

Richter+Frenzel

fljen 2018 - fijen 2022 « 4 roky a 1 mésic

Prace v systému SAP Kontrola naleZitosti Uéetnich dokladd, evidence a zpracovani (pokladni doklady,
faktury, cestovni prikazy,...) Archivace Ucetnich dokladd a souvisejicich dokumentd Spoluprace pfi

inventarizacich, uzavérkach a dalsich uéetnich operacich

Obchodni asistent, Fakturant

MyMedia s.r.o.

prosinec 2015 — srpen 2018 « 2 roky a 9 mésicd

Prace v systému Money S5 Administrativni podpora obchodniho tymu Denni zpracovani pfijatych

dodavatelskych faktur Administrace databdze dodavatell v SW Zjistovani blizsich informaci k produktdm

¢i feSeni nejasnosti ohledné nakupnich cen apod.

italsStina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

M B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Linux / BSD / Unix - zacatecnik
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Programovaci jazyky
(X)HTML, CSS . zacatecnik

ERP a ucetni software
Helios - pokrocily
Money S5 - pokrocily
Pohoda - zacatecnik
SAP - pokrodily

N Kurzy Mzdové Ucetnictvi

Rozsiteni kvalifikace a specializace v oboru Ucetnictvi s uzitim programu Pohoda
cerven 2022

QUIP, obcanské sdruzeni

Planovani zamétené na ¢lovéka Osvédeeni, akreditovdno MPSV CR pod & 2012/1285-
PC/SP/VP/PP

duben 2015

IPSSAR "Pellegrino Artusi"
Profesionalizace v oblasti cestovniho ruchu a stravovani
kvéten 2005

iv Dovednosti Mé silné stranky
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost



Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost préace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy vzdélavani, prace s Cisly, cestovani spojené s poznavanim novych mist a kultur
(gastroturistika)
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Kly + 20 km ochota dojizdét

Mélnik + 15 km ochota dojizdét
Praha-Ddblice + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Finanéni uéetni

Mzdova ucetni

Uéetni

Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace

Zkraceny uvazek

Q Bydliste Kly

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazet hledd préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-obchodni-asistent-fakturant-zivotopis-1094575
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