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= Vzdélani Stiedni ekonomicka gkola Cesky Té&gin
Ekonomicka informatika
1989 - 1993 « SS s maturitou

Praxe Administrativni pracovnik
Vysoka skola Varsava
2023 -2024 « 1 rok a 6 mésict

Vedeni praxi, kontrola testt, administrativni prace, prace s PC, vedeni skladd, vypomoc pfi zapisu a

zkousgkach, promoci, dohled pfi testechm

Zapisovatelka, vedouci rejstfikl, informaéni centrum
Okresni soud Karvina
1994 - 2023 « 29 let a 6 mésicd

Prace s PC, vedeni rejstfikd, psani v jednacich sinich, prace s lidmi v informaénim centru, znalost prava a

pravni poradenstvi. Komunikace s lidmi.

Uéetni metodik
Uéetni firma Hovanec
1993 -1994 « 1 rok a 6 mésict

Vedenim jednoduchého ucetnictvi

® Jazyky némdina - zacatecnik
polstina - zacatecnik
rustina - pokrocily zacatecnik
¢estina - vyborna

& Ridiésky o% A - motocykly

prukaz
f B - osobni auta



CJ Technické
znalosti

W Kurzy

iy Dovednosti

3 Zajmy

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11-zacatecnik
MS Windows XP / Vista / 7 - zacatecnik
Chytry telefon Android - zacatecnik

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - novacek
MS Outlook - zacatecnik

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Rychlé zauéeni v ruznych programech

Komunikace s lidmi
Asertivni chovani, zvladani slozitych situaci
2015

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Dalsi dovednosti

Vstficny pfistup a chovani.

Cyklistika, lyZzovani, turistika, chov psu.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Karvina + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pisarka

Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Karvina

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-metodik-zapisovatelka-vedouci-rejstriku-informacni-centrum-administrativni-pracovnik-zivotopis-1248003
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