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B Rok narozeni 1985

Obchodni akademie T. Bati ve ZLliné
obchodni akademie
2000 - 2004 « SS s maturitou

kalkulantka

Svét oken s.r.o.

¢erven 2019 — tnor 2020 « 9 mésicl

Tvorba cenovych nabidek, komunikace se zdkazniky, uzavirani objedndvek, kontrola stavu zakazek,

fakturace, obsluhovani zdkaznikd na pobodce

Sekretarka - asistentka

FASTAV DEVELOPMENT - AQOC, s.r.o.

kvéten 2017 — duben 2019 « 2 roky

zajistovani chodu sekretariatu - pfijatad a odeslana posta, evidence smluv, administrativni pomoc dalSim
oddélenim, prace s datovou schrankou, uvadéni navstév, zajistovani obclerstveni podle pozadavki kolegd,
nakup kanceldrskych potrfeb, &isticich prostfedkd a drobného oblerstveni (kdva, ¢aje, mléko, med, voda),
zodpovédnost za pofddek v kuchyrice, objedndvani obédd, komunikace s Uklidovou firmou, zajistovani
malifskych praci, ¢isténi koberc a domlouvani drobnych oprav s Gdrzbou, vedeni pokladny, mésiéni

zpracovani dochdazky jednotlivych zaméstnancd, objedndvani a proddvani stravenek, fedeni a pomoc s

dal$imi pozadavky jednatele a kolegd.

Obchodni referent, obor Obchod, ndkup, prodej

SWS ass.

2015-2017 « 2 roky a 6 mésicd

pfijimani objednavek na IT produkty, komunikace se zakazniky ohledné objednavek, fakturace a dodacich
podminek. Komunikace s produktovymi manazery a expedici. Fakturace objednavek, reseni pripadnych
reklamaci a vratek. Zajistovéni vystavovdni dobropisd. Osobni ndvétévy u zdkaznikl za ucelem

obchodnich schiizek



® Jazyky
& Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

W Kurzy

3 Zajmy

Vedouci / manazer skladu, obor Doprava, zasobovani a logistika

ROKO - MOTOR s.r.o0., autorizovany dealer Jaguar & Land Rover

2011 -2014 « 3 roky a 6 mésict

vedouci skladu ndhradnich dild na vozy Jaguar a Land Rover - vedeni skladového hospodéfstvi - hodnota
skladu 5 - 8 mil. K¢, prace ve skladé, objednavani a pfijem nahradnich dild, kontrola dodavek, vydavani a
odepisovani dild do jednotlivych zakdzek, feseni reklamaci, komunikace se zahrani¢nimi dodavateli hlavné
e-mailem v anglickém jazyce, prodej nahradnich dild odbératelim, vystavovani dafiovych dokladd, prace

v SAP systému

Uéetni, obor Bankovnictvi a finanéni sluby

YOPLAIT CZECH a.s.

2008 - 2011 « 3 roky a 6 mésicd

uétovani dodavatelskych faktur za material a dopravu, U¢tovani bankovnich vypisd, leasingd, diet a

drobnych ndkupl obchodnich zdstupcl, fakturace vyrobk( odbérateldm

Uéetni, obor Ekonomika a podnikové finance

VALATRANS a.s.

2004 - 2008 « 4 roky a 6 mésicl

fakturace odjetych preprav odbératellim, Uétovani dodavatelskych faktur, vystavovani faktur odbérateldim
za PHM a drobné nakupy, evidence a zakladani faktur, vyhledavani faktur k platbam dle stfedisek firmy,

pomocné prace v Uctarné a archivu

angli¢tina - stredné pokrocila

M B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlizeé a e-mail
MS Outlook

Angliétina - Jazykova $kola ONLY4 Zlin
V obdobi 9/2016 - 4/2019 jsem studovala angli¢tinu v ONLY4 ve Zliné
2019

turistika



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Zlin + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Uéetni

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Jasennd, okres Zlin

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/kalkulantka-sekretarka-asistentka-obchodni-referent-obor-obchod-nakup-prodej-vedouci-manazer-skladu-obor-doprava-zasobovani-a-logistika-ucetni-obor-ba-258244
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