
Českoslovanská akademie obchodní, střední odborná škola, Praha 2, Resslova 5
ekonomie, účetnictví, marketing
1990 – 1994  SŠ s maturitou

Účetní
PRAGOPROJEKT, a.s.
červen 2023 – dosud  1 rok a 1 měsíc 

vystavování a účtování faktur, vedení pokladen, zpracování cestovních příkazů, podklady ke mzdám,

zpracování interních dokladů a jejich účtování, zaúčtování bankovních výpisů, autorizace bankovních

příkazů, účtování v programu Helios

Fakturant/ka
PRIMA GROUP MANAŽERSKÁ, a.s.
březen 2018 – dosud  6 let a 4 měsíce 

fakturace, příprava podkladů pro účetní oddělení, práce v programu Helios, dále obchodní a ekonomické

činnosti

Účetní
Ropreoso s.r.o.
květen 2016 – březen 2018  1 rok a 11 měsíců 

administrace, marketing, účetnictví v programu ABRA, správa majetku

asistentka ekonomického oddělení
Asseco a.s.
2014 – 2015  1 rok a 6 měsíců 

organizačně ekonomická činnost, testování SW

fakturantka
Rydings Consultants s.r.o.
2007 – 2013  6 let a 6 měsíců 

organizačně ekonomická činnost, příprava účetních podkladů pro hlavní účetní, práce v účetním programu

WIN 6K, dále organizačně ekonomická činnost

asistentka ředitele, vedoucí obchodního a marketingového oddělení
Vydavatelství 100+1, a.s.
1999 – 2006  7 let a 6 měsíců 

zajišťování inzerce do časopisu 100+1 ZZ, dále Golfového magazínu a časopisu Světa vědy, prezentace

časopisů v médiích např. rádia, TV, tisk, tvorba ceníků a kalkulace reklamních kampaní, příprava smluv a

jednání s mediálními agenturami.

 774******  mon***@***.com
 Rok narození 1976
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ID: 1149858

Vzdělání

Praxe





referentka
Ministerstvo vnitra ČR
1996 – 1998  2 roky a 6 měsíců 

příprava podkladů veřejných zakázek, správa na stavebním oddělení

asistentka v oddělení marketingu
2N Telekomunikace a.s.
1994 – 1995  1 rok a 6 měsíců 

příprava podkladů, materiálů na výstavy, veletrhy

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Další programy a počítačové znalosti 
praxe v účetních programech Pohoda, ABRA, WIN 6K, Helios

Sport, cestování, kultura

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Zájmy



Kde hledám práci
Praha-Vinohrady + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Asistentka
Fakturant/ka
Marketingová komunikace
Marketingový výzkum
Personalista
Referent
Účetní
Úředník

Možná spolupráce
Plný úvazek

Praha-Černý Most

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-fakturant-ka-asistentka-ekonomickeho-oddeleni-fakturantka-asistentka-reditele-vedouci-obchodniho-a-marketingoveho-oddeleni-referentka-asistentk-1149858

	Monika T.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


