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Ing. Petra H.

‘. 736****** B p.h***@***.cz
B Rok narozeni 1987

Univerzita Tomase Bati ve Zliné
Hospodarska politika a sprava
zari 2016 — zari 2018 « Vysokoskolské

Univerzita Tomase Bati ve Zliné
Management a ekonomika
zafi 2007 — leden 2011 « Bakalarské

Obchodni akademie Tomase Bati a Vyssi odborna skola ekonomicka Zlin
Obchodni akademie
z&¥ 2003 — ¢erven 2007 « SS s maturitou

Referentka informaéniho centra

Kulturni a kongresové centrum Elektra, p.o.

duben 2024 — dosud « 2 mésice

Kazdodenni komunikace s hosty i obyvateli Luhacovice, poskytovani informaci, agenda parkovacich karet,
editor webovych stranek a celkovy pfehled o déni ve mésté a okoli. Soucinnost pfi organizaci kongres( a

kulturnich akci.

Uéetni / Ekonom
Méstsky ddm kultury Elektra Luhacdovice, p.o.

o

leden 2014 - ¢ervenec 2018 « 4 roky a 7 mésict
Vedeni kompletniho Uéetnictvi organizace, sestavovani rozpoctu, vedeni pokladny i bankovnich Gétd,
kompletni personalistika, zpracovani mezd a inventarizace. Sestavovani ro¢ni uzaveérky, zpracovani dani a

dotaci.

Referentka informacéniho centra

Méstsky ddm kultury Elektra Luhacdovice, p.o.
unor 2011 - prosinec 2013 « 2 roky a 11 mésica

Kazdodenni komunikace s hosty i obyvateli Luhacovice, poskytovani informaci, agenda parkovacich karet,

planovani a realizace vylet( a prohlidek mésta, editor webovych stranek a celkovy prehled o déni ve

meésté a okoli.

¢estina - vyborna

M B - osobni auta






CJ Technické
znalosti

i» Dovednosti

Operaéni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - zacatecnik

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti-expert

ERP a ucetni software
ABRA - pokrocily
Helios - zkuseny

Mé silné stranky
Aktivni pristup
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Luhaldovice + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Ekonom

Fakturant/ka

Finanéni uéetni

Mzdova uéetni

Office manager

Spravce vozového parku
Uéetni

Utednik

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Luhacovice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-ekonom-referentka-informacniho-centra-zivotopis-1299220
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