
Univerzita Tomáše Bati ve Zlíně
Hospodářská politika a správa
září 2016 – září 2018  Vysokoškolské

Univerzita Tomáše Bati ve Zlíně
Management a ekonomika
září 2007 – leden 2011  Bakalářské

Obchodní akademie Tomáše Bati a Vyšší odborná škola ekonomická Zlín
Obchodní akademie
září 2003 – červen 2007  SŠ s maturitou

Referentka informačního centra
Kulturní a kongresové centrum Elektra, p.o.
duben 2024 – dosud  2 měsíce 

Každodenní komunikace s hosty i obyvateli Luhačovice, poskytování informací, agenda parkovacích karet,

editor webových stránek a celkový přehled o dění ve městě a okolí. Součinnost při organizaci kongresů a

kulturních akcí.

Účetní / Ekonom
Městský dům kultury Elektra Luhačovice, p.o.
leden 2014 – červenec 2018  4 roky a 7 měsíců 

Vedení kompletního účetnictví organizace, sestavování rozpočtu, vedení pokladny i bankovních účtů,

kompletní personalistika, zpracování mezd a inventarizace. Sestavování roční uzávěrky, zpracování daní a

dotací.

Referentka informačního centra
Městský dům kultury Elektra Luhačovice, p.o.
únor 2011 – prosinec 2013  2 roky a 11 měsíců 

Každodenní komunikace s hosty i obyvateli Luhačovice, poskytování informací, agenda parkovacích karet,

plánování a realizace výletů a prohlídek města, editor webových stránek a celkový přehled o dění ve

městě a okolí.

čeština  výborná

 B - osobní auta

 736******  p.h***@***.cz
 Rok narození 1987

Ing. Petra H.

ID: 1299220

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz





Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS začátečník

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti expert

ERP a účetní software 
ABRA pokročilý 
Helios zkušený

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Technické
znalosti

Dovednosti



Kde hledám práci
Luhačovice + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Ekonom
Fakturant/ka
Finanční účetní
Mzdová účetní
Office manager
Správce vozového parku
Účetní
Úředník
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Luhačovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-ekonom-referentka-informacniho-centra-zivotopis-1299220
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