
Hotelová škola, Plzeň, U Borského parku 3
Hotelnictví (Hotelnictví a cestovní ruch)
2015 – 2019  SŠ s maturitou

Masarykova ZŠ Zruč - Senec
bez zaměření
2006 – 2015  Základní

Účetní dle autorského zákona
Divadlo J. K. Tyla, Plzeň
březen 2020 – dosud  4 roky a 3 měsíce 

- Tvorba uměleckých licenčních smluv pro externí pracovníky - Platby zahraničním umělcům a autorům

včetně srážkové daně cizinců - Zpracování honorářů - Shromažďování a zakládání dokumentů s následnou

archivací / skartací - Zajištění ubytování pro umělce a tvorba ubytovacích smluv - vedení agendy smluv

němčina  začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MacOS pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

 722******  kla***@***.cz
 Rok narození 2000

Klára B.

ID: 717219

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

ERP a účetní software 
Helios pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
Agendio

Spisová a archivní služba v roce 2024
říjen 2023

Zdaňování zahraničních umělců v ČR a vysílání umělců do EU
květen 2022

DPH - Zdaňování příjmů umělců
květen 2022

Autorský zákon - aktuálně
únor 2022

Spisová a archivní služba v roce 2021
duben 2021

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Příroda, cestování, sport, knihy, hra na kytaru, seberozvoj, učení se novým věcem.

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Plzeň + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Asistent v pojišťovnictví
Fakturant/ka
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Líšťany, okres Plzeň-sever

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-dle-autorskeho-zakona-zivotopis-717219
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