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Klara B.

‘. 722****** E kla***@***.cz
B Rok narozeni 2000

Hotelova 3kola, Plzen, U Borského parku 3
Hotelnictvi (Hotelnictvi a cestovni ruch)
2015 -2019 « SS s maturitou

Masarykova ZS Zrué - Senec
bez zaméreni
2006 — 2015 « Zakladni

Uéetni dle autorského zikona

Divadlo J. K. Tyla, Plzen

brfezen 2020 — dosud + 4 roky a 3 mésice

- Tvorba uméleckych licen¢nich smluv pro externi pracovniky - Platby zahrani¢nim umélciim a autordm
véetné srazkové dané cizincl - Zpracovani honorard - Shromazdovani a zakladani dokumentl s naslednou

archivaci / skartaci - Zajisténi ubytovani pro umélce a tvorba ubytovacich smluv - vedeni agendy smluv

néméina - zacatecnik
angli¢tina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

/M B - osobni auta

Operaéni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MacOS - pokrocily

MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

ERP a Ucetni software

Helios - pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Agendio

N Kurzy Spisova a archivni sluzba v roce 2024
fljen 2023

Zdatiovani zahrani¢nich umélcd v CR a vysilani umélct do EU
kvéten 2022

DPH - Zdafovani pFijmt umélct
kvéten 2022

Autorsky zakon - aktualné
unor 2022

Spisova a archivni sluzba v roce 2021
duben 2021

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

ip Zajmy Ptiroda, cestovani, sport, knihy, hra na kytaru, seberozvoj, u¢eni se novym vécem.



@ Predstava
o praci

Q Bydlists

Kde hledam praci
Plzen + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Asistent v pojistovnictvi
Fakturant/ka

Referent

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Listany, okres Plzen-sever

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-dle-autorskeho-zakona-zivotopis-717219
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