
Obchodní akademie Krupkovo náměstí 4, Praha 6
Ekonomika
1993 – 1997  SŠ s maturitou

účetní asistentka, personalistka, projektová manažerka eshopu
Camp David - Soccx s.r.o.
2021 – 2023  2 roky a 6 měsíců 

Příprava účetních podkladů (PF, VF, Banka, Pokladna, Saldo, CP), Příprava mzdových a personálních

podkladů, komunikace se zaměstnanci. V rámci e-shopu kompletní zajištění provozu e-shopu

campdavidshop.cz (administrace, objednávky, komunikace se zákazníky, distribuce, marketing). V

posledním roce zodpovědnost za chod firmy na pozici jednatelky.

účetní asistentka, fakturantka, personalistka
Beck International s.r.o.
2003 – 2021  18 let a 6 měsíců 

Příprava podkladů pro účetnictví, fakturace a vedení pokladny, obsluha internetového bankovnictví,

zadávání plateb. Příprava mzdových a personálních podkladů. Výpočty cestovních náhrad. Další

administrativní činnosti dle potřeby.

Administrativní pracovník
Carrefour
2002 – 2003  1 rok a 6 měsíců 

Srovnávání cen zboží v terénu u konkurence (Tesco, Globus, Kaufland), následná analytika v kanceláři.

Kontrola cen v hypermarketu Carrefour.

Asistentka
RK Honzík
2002 – 2002  6 měsíců 

komunikace s klienty a realitními makléři, běžná administrativa

němčina  začátečník

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 601******  pet***@***.cz
 Rok narození 1979

Petra S.

ID: 1299637

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

ERP a účetní software 
Money S5 začátečník 
Pohoda začátečník

Tvorba obsahu a online marketing 
Google Ads začátečník 
Google Analytics pokročilý 
Marketing na sociálních sítích začátečník 
SEO, linkbuilding začátečník 
Sklik začátečník

Účetnictví a daňová evidence s využitím výpočetní techniky
Akreditovaný rekvalifikační kurz, účtování v Money S3 a v programu Pohoda. Kompletní
problematika vedení podvojného účetnictví pro podnikatelské subjekty. Seznámení s
předpisy i s praktickými dovednostmi, umožňujícími vést samostatně agendu, včetně
seznámení s problematikou mezd, DPH apod.
2024

Manažer pro internetové projekty
Akreditovaný rekvalifikační kurz online marketingu, tvoření placených reklam Google
Ads, Sklik, FB, Webová analytika - Google Analytics, SEO.
2018

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Kde hledám práci
Mělník + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Fakturant/ka
Finanční účetní
Mzdová účetní
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Práce na ŽL
Brigády

Mělník

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ucetni-asistentka-personalistka-projektova-manazerka-eshopu-ucetni-asistentka-fakturantka-personalistka-administrativni-pracovnik-asistentka-zivotopis-1299637
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