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B Rok narozeni 1989

Vysoka &kola technicka a ekonomickd Ceské Budé&jovice
Stavebni inZzenyrstvi
2020 — dosud « Bakalarské

Vys$si odborna skola mezinarodniho obchodu a Obchodni akademie, Jablonec nad
Nisou, Horni namésti 15, ptispévko

Mezinarodni obchodni styk

2008 — 2009 - Vyssi odborné

OA Vinohradska
Ekonomika a podnikani
2005 — 2008 « SS s maturitou

’

stavebni mistr, pfipravar, rozpoétar, uéetni

0osvC

¢ervenec 2017 —dosud « 6 leta 11 mésich

pfiprava stavby v¢. ziskani zakazky, rozpocty, dohled na stavbé, délnicka prace, obsluha stroji vedeni

Ucetnictvi a danové evidence

pripravar, stavbyvedouci

BREX, spol. s r.o.

fijen 2020 — leden 2022 « 1 rok a 4 mésice

pfiprava a koordinace staveb, finanéni fizeni a vyhodnocovani, kontrola provadéni praci, kontrola

projektové dokumentace, zménova fizeni s investorem

koordinator staveb

MAZEPA s.r.o.

2019 -2020 « 1 rok a 6 mésict

koordinace staveb, rozpoctovani, zpracovani projektové dokumentace staveb vé. inzenyrské cinnosti,

administrativni ¢innost

Administrativni pracovnik

TELEFLEXIS

2015-2019 « 4 roky a 6 mésicd

administrativni ¢innost, sprava smluvnich dokumentd, zpracovani inzenyrské ¢innosti projektovych

dokumentaci, komunikace s klienty, stavebni dohled, back office



Regionalni obchodni manazer
Hypersleva
2012 -2012 « 6 mésict

spoluprace s némeckymi klienty

Pracovnik call centra
DATABOX
2008 — 2012 « 4 roky a 6 mésicl

aktivni i pasivni telemarketing, vymahani dluh(, administrativa, sprava dat

brigadnik

Index Noslus

2006 — 2008 « 2 roky a 6 mésicl

administrativni prace v bance, Méstském uradé pro Prahu 2, operator skladu, organizace svateb a

ostatnich eventd, organizace vernisdzi

obsluha kuchyné
McDonald’s
bfezen 2006 - listopad 2006 « 9 mésich

pfiprava a vydej obcerstveni

® Jazyky némdina - mirné pokrocild

angli¢tina - stredné pokrocila

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/ 11
MS Windows XP / Vista /7

Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Psani véemi deseti-expert

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe IlWustrator / Corel Draw
Adobe Photoshop



Programovaci jazyky
(X)HTML, CSS

ERP a ucetni software
ABRA - pokrocily
Karat- pokrocily
Money S5 zacatecnik

Pohoda - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing
E-mail marketing - pokrocily

Google Analytics - zacatecnik

Marketing na socialnich sitich - pokrocily
Sklik - pokrocily

Stfih videa - zacatecnik

Uprava fotek - pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Autocad, Pohoda, FlexiBee, Kros, RTS, ASPE, KARAT, DUEL

[l Kurzy statni zkouska z kancelarského psani
zkouska z psani na pocitadi (rychlost, chybovost), z psani obchodnich dokumentt
2007
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Jablonec nad Jizerou + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Administrativni pracovnik

Asistentka

Fakturant/ka

Office manager

Pisarka

Pracovnik back office

Project manager organizaéné-ekonomicky
Projektant ve stavebnictvi

Pripravar

Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Prace na ZL



Q Bydlisteé Jablonec nad Jizerou

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/stavebni-mistr-pripravar-rozpoctar-ucetni-pripravar-stavbyvedouci-koordinator-staveb-administrativni-pracovnik-regionalni-obchodni-manazer-pracovnik-c-802830
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