
Vysoká škola technická a ekonomická České Budějovice
Stavební inženýrství
2020 – dosud  Bakalářské

Vyšší odborná škola mezinárodního obchodu a Obchodní akademie, Jablonec nad
Nisou, Horní náměstí 15, příspěvko
Mezinárodní obchodní styk
2008 – 2009  Vyšší odborné

OA Vinohradská
Ekonomika a podnikání
2005 – 2008  SŠ s maturitou

stavební mistr, přípravář, rozpočtář, účetní
OSVČ
červenec 2017 – dosud  6 let a 11 měsíců 

příprava stavby vč. získání zakázky, rozpočty, dohled na stavbě, dělnická práce, obsluha strojů vedení

účetnictví a daňové evidence

přípravář, stavbyvedoucí
BREX, spol. s r.o.
říjen 2020 – leden 2022  1 rok a 4 měsíce 

příprava a koordinace staveb, finanční řízení a vyhodnocování, kontrola provádění prací, kontrola

projektové dokumentace, změnová řízení s investorem

koordinátor staveb
MAZEPA s.r.o.
2019 – 2020  1 rok a 6 měsíců 

koordinace staveb, rozpočtování, zpracování projektové dokumentace staveb vč. inženýrské činnosti,

administrativní činnost

Administrativní pracovník
TELEFLEXIS
2015 – 2019  4 roky a 6 měsíců 

administrativní činnost, správa smluvních dokumentů, zpracování inženýrské činnosti projektových

dokumentací, komunikace s klienty, stavební dohled, back office
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Regionální obchodní manažer
Hypersleva
2012 – 2012  6 měsíců 

spolupráce s německými klienty

Pracovník call centra
DATABOX
2008 – 2012  4 roky a 6 měsíců 

aktivní i pasivní telemarketing, vymáhání dluhů, administrativa, správa dat

brigádník
Index Nosluš
2006 – 2008  2 roky a 6 měsíců 

administrativní práce v bance, Městském úřadě pro Prahu 2, operátor skladu, organizace svateb a

ostatních eventů, organizace vernisáží

obsluha kuchyně
McDonald´s
březen 2006 – listopad 2006  9 měsíců 

příprava a výdej občerstvení

němčina  mírně pokročilá

angličtina  středně pokročilá

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook 
Psaní všemi deseti expert

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw 
Adobe Photoshop

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Programovací jazyky 
(X)HTML, CSS

ERP a účetní software 
ABRA pokročilý 
Karat pokročilý 
Money S5 začátečník 
Pohoda pokročilý

Tvorba obsahu a online marketing 
E-mail marketing pokročilý 
Google Analytics začátečník 
Marketing na sociálních sítích pokročilý 
Sklik pokročilý 
Střih videa začátečník 
Úprava fotek pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
Autocad, Pohoda, FlexiBee, Kros, RTS, ASPE, KARÁT, DUEL

státní zkouška z kancelářského psaní
zkouška z psaní na počítači (rychlost, chybovost), z psaní obchodních dokumentů
2007

Kde hledám práci
Jablonec nad Jizerou + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Písařka
Pracovník back office
Project manager organizačně-ekonomický
Projektant ve stavebnictví
Přípravář
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Práce na ŽL

Kurzy

Představa
o práci



Jablonec nad Jizerou

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/stavebni-mistr-pripravar-rozpoctar-ucetni-pripravar-stavbyvedouci-koordinator-staveb-administrativni-pracovnik-regionalni-obchodni-manazer-pracovnik-c-802830
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