
Jazyková škola Lingua centrum Olomouc
Jednoletý kurz cizích jazyků s denní výukou - anglický jazyk
2014 – 2018  Vysokoškolské

Vyšší odborná škola a Střední průmyslová škola, Šumperk, Gen. Krátkého 1
Užití počítačů
1998 – 2001  Vyšší odborné

Střední odborná škola Olomouc spol. s.r.o.
Ekonomika a účetnictví
1994 – 1998  SŠ s maturitou

Správce eshopu a prodejce
MOTO Olomouc R&V s. r. o.
2024 – dosud  5 měsíců 

- správa eshopu - vyřizování objednávek - komunikace se zákazníky a s dodavateli - objednávání zboží -

osobní prodej - hlídání skladových zásob - vyřizování reklamací - fakturace

Obchodní asistent
Voráč interiéry s. r. o.
2023 – 2024  1 rok a 6 měsíců 

- komunikace se zákazníky a s dodavateli - objednávání spotřebičů - fakturace

Realitní makléř
Evropa realitní kancelář Olomouc
2022 – 2023  1 rok a 6 měsíců 

- prodej a pronájem nemovitostí - komunikace s klienty - příprava smluv

Asistentka
Anton Majkút
2010 – 2022  12 let a 6 měsíců 

- administrativní práce - vystavování objednávek - příprava dokumentů pro provádění výkopových prací

(BOZP, předávací protokoly, smlouvy, ...) - příprava dokladů pro účetnictví

 776******  jit***@***.cz
 Rok narození 1980

Jitka M., DiS.

ID: 850549

Vzdělání

Praxe



Referentka zásobování
M.L.S. Holice, spol. s r.o.
2004 – 2010  6 let a 6 měsíců 

- komunikace s dodavateli - objednávání materiálu pro výrobu - zařizování přepravy - hlídání skladových

zásob

Obchodní referentka
Havel Composites CZ s.r.o.
2002 – 2004  2 roky a 6 měsíců 

- komunikace se zákazníky a s dodavateli - objednávání materiálu pro výrobu a prodej - zajišťování

přepravy - vyřizování objednávek - osobní prodej - fakturace

němčina  začátečník

angličtina  pokročilá

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS začátečník

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
Psaní všemi deseti expert

ERP a účetní software 
Pohoda zkušený

Tvorba obsahu a online marketing 
Úprava fotek zkušený

Jazykový kurz v Brightonu, UK
Anglický jazyk, C+
březen 2002

Kurz psaní na stroji
180 úhozů/min
květen 1998

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Sport - jízda na kole, plavání, lyžování, bruslení, posilování. Četba, kino, divadlo.

Kde hledám práci
Olomouc + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Písařka
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Olomouc

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/spravce-eshopu-a-prodejce-obchodni-asistent-realitni-makler-asistentka-referentka-zasobovani-obchodni-referentka-zivotopis-850549
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