
Gymnázium F. X. Šaldy, příspěvková organizace
Přírodovědný obor
září 2003 – červen 2007  SŠ s maturitou

Sportovní poradce, pokladní
Alpine pro, a. s.
květen 2023 – únor 2024  10 měsíců 

Obsluha zákazníků, klientský servis

Fakturant/ka
LED Solution, s.r.o.
leden 2020 – prosinec 2022  3 roky 

Zpracování dokladů dvou účetních jednotek, zápis přijatých FA, ZF a ODD do účetního systému Pohoda a

tvorba avíz. Kontrola plateb a jejich spárování s bankou.

Referent oddělení nabídek
Syner, s.r.o.
duben 2018 – duben 2021  3 roky a 1 měsíc 

Samostatné zajišťování administrativy nabídek do soukromých a veřejných zakázek

Administrativní a klientská podpora sociální služby Taxík Maxík
Komunitní středisko KONTAKT, p. o.
leden 2016 – červen 2017  1 rok a 6 měsíců 

Administrativa, dispečink, řidič sociálního automobilu

Referent organizačního oddělení odboru Kancelář tajemníka
Magistrát města Liberec
červen 2010 – červen 2015  5 let a 1 měsíc 

Zajišťování organizačních a koordinačních činností a agend u orgánů státní správy

Bankovní poradce
Česká spořitelna, a. s.
únor 2009 – červen 2010  1 rok a 5 měsíců 

Práce na pozici poradce na bezhotovostní přepážce

 776******  ter***@***.com
 Rok narození 1987

Tereza B.

ID: 1144701

Vzdělání

Praxe



francouzština  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

ERP a účetní software 
Pohoda pokročilý

PC kurzu (Word, Excel)
PC kurzu (Word, Excel – podmíněné formátování, kontingenční tabulky)
leden 2023

Kurz účetnictví a daňové evidence s využitím účetního programu Pohoda
kurz účetnictví a daňové evidence s využitím účetního programu Pohoda
leden 2018

Tenis, běhání, bowling, šipky, stolní tenis,
péče o domácího britského kocoura, cestování

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy



Kde hledám práci
Liberec + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Pracovník back office
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Liberec

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/sportovni-poradce-pokladni-fakturant-ka-referent-oddeleni-nabidek-administrativni-a-klientska-podpora-socialni-sluzby-taxik-maxik-referent-organizacni-1144701
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