Tereza B.

R 776*xxxxx 2 ter***@***.com

B Rok narozeni 1987

ID: 1144701
= Vzdélani Gymnazium F. X. Saldy, pfispévkova organizace
Prirodovédny obor
z&¥ 2003 — ¢erven 2007 « SS s maturitou
Praxe Sportovni poradce, pokladni

Alpine pro, a. s.
kvéten 2023 — dnor 2024 « 10 mésict

Obsluha zakaznikd, klientsky servis

Fakturant/ka

LED Solution, s.r.o.

leden 2020 — prosinec 2022 « 3 roky

Zpracovani dokladd dvou Ucetnich jednotek, zapis pfijatych FA, ZF a ODD do Ucetniho systému Pohoda a

tvorba aviz. Kontrola plateb a jejich sparovani s bankou.

Referent oddéleni nabidek
Syner, s.r.o.
duben 2018 — duben 2021 « 3 roky a 1 mésic

Samostatné zajistovani administrativy nabidek do soukromych a verejnych zakazek

Administrativni a klientska podpora socialni sluzby Taxik Maxik
Komunitni stfedisko KONTAKT, p. o.
leden 2016 — ¢erven 2017 « 1 rok a 6 mésict

Administrativa, dispedink, fridi¢ socialniho automobilu

Referent organizaéniho oddéleni odboru Kancelar tajemnika
Magistrat mésta Liberec
¢erven 2010 — ¢erven 2015 « 5 leta 1 mésic

Zajistovani organizacénich a koordinaénich ¢innosti a agend u organl statni spravy

Bankovni poradce
Ceska spofitelna, a. s.
Unor 2009 - ¢erven 2010 « 1 rok a 5 mésicd

Prace na pozici poradce na bezhotovostni prepazce



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické

znalosti
N Kurzy
5 Zijmy

francouzstina - zacatecnik

angliétina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny

BéZna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

ERP a Ucetni software
Pohoda - pokrocily

PC kurzu (Word, Excel)
PC kurzu (Word, Excel — podminéné formatovani, kontingencni tabulky)
leden 2023

Kurz Uéetnictvi a danové evidence s vyuzitim uéetniho programu Pohoda
kurz Uletnictvi a danové evidence s vyuzitim ucetniho programu Pohoda
leden 2018

Tenis, béhani, bowling, Sipky, stolni tenis,

péce o domaciho britského kocoura, cestovani



@ Predstava
o praci

Q Bydliste

Kde hledam praci
Liberec + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager
Pracovnik back office
Referent

Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Liberec

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/sportovni-poradce-pokladni-fakturant-ka-referent-oddeleni-nabidek-administrativni-a-klientska-podpora-socialni-sluzby-taxik-maxik-referent-organizacni-1144701
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