ID: 1083065

= Vzdélani

Praxe

Klara H.

‘. 722****** B kla***@***.cz
B Rok narozeni 1986

SOS, SOU a OU Remesel Kutna Hora
Verejnospravni ¢innost
z&¥ 2002 — srpen 2006 « SS s maturitou

Zakladni Skola Jana Palacha Kutnd Hora
bez zaméreni
zari 2000 — srpen 2002 « Zakladni

ZS Dukelskych hrdint Zehu
bez zaméreni
zar{ 1993 — srpen 2000 « Zakladni

Spediter, disponent, administrativni pracovnik

Slechta log s.r.o.

zaf{ 2023 — duben 2024 « 8 mésict

Prodej preprav (Raal a TimoCom), vytvareni objednavek, evidence pfijatych faktur, pfiprava podkladl pro
ucetni, komunikace s obchodnimi partnery (pojistovny, leasingové spolecnosti, apod.), vyplata mezd,

pokladna, sprava pohledavek, pfiprava podklad( k fakturaci, aj.

Line Coordinator

Philip Morris CR as.

prosinec 2022 — srpen 2023 « 9 mésicl
Vedeni tymu, vice jak, 10ti lidi na vyrobnich linkdch v nepretrzitém provozu kr./d. tyden, spoluprace s

mechaniky, planovani smén a tvorba zakazek.

Vedouci tfidici linky

Freundostav s.r.o.

listopad 2021 - listopad 2022 « 1 rok a 1 mésic

Odpovédnost za spravny chod linky na tfidéni odpadd, planovani smén, administrativa, zajisténi odvozu
odpadu, spolupréce s pracovnikem BOZP a PO, zajistovani servis(, zdstup na véze v dobé nepfitomnosti

kolegyné.
Uchazeé o zaméstnani
Urad prace

Cervenec 2021 —fijen 2021 + 4 mésice



Mistr tfidici linky

Nykos a.s.

fijen 2018 — ¢erven 2021 « 2 roky a 9 mésic
Odpovédnost za spravny chod linky na tfidéni odpadd, pldnovéni smén, persondlni agenda (ndbor
zaméstnanc(, pracovni smlouvy, lékarské prohlidky, dochazka, odménovani zaméstnancd, apod..), sklady
nebezpednych odpadd, zajistovani servisl, spolupréce s pracovnikem BOZP a PO, pracovni Urazy,
komunikace s obchodnimi partnery, zajisténi navozt a odvozl odpadd, skladova evidence, véetné

[

odpovédnosti za skladové zasoby, zadavani zakazek, tydenni/mésic¢ni reporting.

Materskd a rodi¢ovskd dovolena
leden 2016 — z4F 2018 « 2 roky a 9 mésicl

Administrativni pracovnik v MKD

Frachtcargo s.r.o.

fljen 2014 — prosinec 2015 + 1 rok a 3 mésice

Vystavovani a pfijimani faktur, jednani s drady a obchodnimi partnery, personalni agenda (pracovni
smlouvy, lékarské prohlidky, apod..), administrativa, prace s programem Helios, zajistovani servisg,

zpracovani podkladt pro ucetni.

Materskd a rodi¢ovskd dovolena
listopad 2010 — zafi 2014 « 3 roky a 11 mésicd

Pracovnik call centra
Telefdnica 02
leden 2007 - fijen 2010 « 3 roky a 10 mésict

Pécle o zdkazniky a prodej - prepaid, postpaid

® Jazyky angli¢tina - mirné pokrocild

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz

CJ Technické B&Znd prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlize¢ a e-mail
MS Outlook

Psani véemi deseti - zkuseny



N Kurzy

53 Zijmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlists

ERP a Ucetni software
Helios - zacatecnik

Pohoda - zacatecnik

Statni zkouska z kancelafského psani na klavesnici
2005

Cetba, cestovani, hudba, $iti, sport

Kde hledam praci
Kolin + 20 km ochota dojizdét
Caslav + 20 km ochota dojizdét

Kutna Hora + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Personalista

Pracovnik back office

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Chotusice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/spediter-disponent-administrativni-pracovnik-line-coordinator-vedouci-tridici-linky-mistr-tridici-linky-administrativni-pracovnik-v-mkd-pracovnik-call-1083065
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